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本書について 

 本書について 
 

本書では、EDINET の Web入力フォーム及び大量保有報告書様式（Excel 版）の使い方に

ついて説明します。 

※本書において『財務（支）局等』とは、北海道、東北、関東、北陸、東海、近畿、中国、四国、九州の財務省

財務局、福岡財務支局及び内閣府沖縄総合事務局を指します。 

 

 

 Web 入力フォーム又は大量保有報告書様式（Excel 版）を使用する場合の留意事項について 

 

大量保有報告書を作成する Web入力フォーム及び大量保有報告書様式（Excel版）では、

報告書内容入力時に全てのバリデーション（検証）を実施しているわけではありません。

報告書内容入力後の事前チェック時、仮登録時又は本登録時において、初めて例外（警告

又は注意喚起）となる場合があります。例えば表紙の「提出日」に誤った書類提出日を入

力した場合は、報告書内容入力時には例外（警告又は注意喚起）とならなくても、EDINET

での本登録時に例外（警告又は注意喚起）となります。報告書内容を入力する際は、入力

内容に誤りがないかどうかを確認してください。 

 

 

 本書の表記について 

 

本書は次の環境で作成されています。書類提出時の操作環境の詳細については『書類提

出用 端末要件』を参照してください。また環境によっては、画面の表示が異なる場合及

び記載の機能が操作できない場合があります。 

OS Microsoft Windows 7 SP1 

ソフトウェア Microsoft Internet Explorer 9 

Adobe Reader X 

Microsoft Office Excel 2010 
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 本書の記載について 

 

本書内に記載されている記号は、次のような意味があります。 

表示 意味  表示 意味 

 
操作に関連するポイントについて

説明しています。 

 
 

画面の入力又は選択する項目を指

します。 

 
知っておいていただきたいことに

ついて説明しています。 

 
 画面で表示された項目を指します。 

 
重要事項について説明しています。

必ずお読みください。 

 
《   》 

画面の項目名を指します。 

例：《EDINET コード》をクリックします。 

【   】 
キーを押す操作を指します。 

例：【F5】キーを押します。 

 
［   ］ 

画面名を指します。 

例：［提出者検索画面］が表示されます。 

 
参照先操作ガイドを指します。 

例： 『書類提出 操作ガイド』を

参照してください。 

 
  

 

 

 「画面項目の説明」の備考欄について 

 

本書内に記載されている「画面項目の説明」の備考欄には、次のような意味があります。 

 

 

 

表示例 意味 

 入力必須項目を指します。 

全角 128 文字以内 全角文字で入力できます。（128文字以内） 

半角数字 2 桁 半角文字（数字）で入力できます。（2桁以内） 

128 文字以内 全角、半角又は英数字を混在して入力できます。（128文字以内） 
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 製品名の記載について 

 

本書では、次の略称を使用しています。 

名称 略称 

Windows 7 Windows 7 又は Windows 
Windows Vista Windows Vista 又は Windows 
Windows XP Windows XP 又は Windows 
Microsoft Office Excel 2010 Excel 2010 又は Excel 
Microsoft Office Excel 2007 Excel 2007 又は Excel 
Microsoft Office Excel 2003 Excel 2003 又は Excel 
Windows Internet Explorer 9 Internet Explorer 9 又は Internet Explorer 
Windows Internet Explorer 8 Internet Explorer 8 又は Internet Explorer 
Windows Internet Explorer 7 Internet Explorer 7 又は Internet Explorer 
Adobe Reader X Adobe Reader X 又は Adobe Reader 

 

 

 

<<EDINET の利用に当たって>> 

EDINET を装い、ユーザ ID、パスワード等の個人情報を盗もうとする偽の

Web サイトに注意してください。 

このようなWebサイトに誘導するメールが届いても、リンク先にアクセスし

たり、添付ファイルを開いたりしないように注意してください。 

EDINET からメールで個人情報を照会することは一切ありません。 

なお、ウィルス対策ソフトを最新の状態にするなど、御利用環境のセキュ

リティ対策をおすすめします。 
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1 書類を作成する前に 
 

大量保有報告書（第一号様式、第一号及び第二号様式、第

三号様式）を作成するまでのフローについて説明します。 

 

 

 

 

 

 

EDINET に大量保有報告書（第一号様式、第一号及び第二号様式、第三号様式）を提出

する場合は、次のフローを確認し必要となる前準備をしてください。 

 

 

大量保有者であり、大量保有報
告書又は変更報告書を提出する

必要がある

EDINETへログインするユーザID
を持っている

EDINETで提出者届出をする

共同保有者がいる

YES

NO

YES

管轄財務（支）局等へEDINET
コードの簡易発行を依頼する

NO共同保有者がEDINETコードを

持っている

YES

書類を作成する

YES

NO
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共同保有者がおり、当該共同保有者が EDINET コードを持っていない場合は、開示書類

等提出者が管轄財務（支）局等に EDINET コードの発行を依頼します。その際に、次の内

容を記載した任意の書面で連絡してください（その他必要書類はありません。）。 

1．開示書類等提出者の EDINETコード  

2．共同保有者の提出者種別（「個人」、「個人（外国）」、「その他内国」、「その他外国」の

うちいずれか） 

3．共同保有者の名称（ヨミガナも含む） 

4．共同保有者の生年月日又は設立日 

 

管轄財務（支）局等で発行された EDINET コードは郵送によって開示書類等提出者に送

付されます。※送付書類のうち 1 通は共同保有者に転送し、発行された EDINET コードを通知してください。 
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1-1 EDINETで作成する大量保有

報告書 
 

EDINETでは、「XBRL（eXtensible Business Reporting Language）」を利用して大量保有報告

書の書類を作成し、提出します。XBRL は、各種財務報告用の情報を作成、流通及び利用

できるように標準化された XMLベースの言語です。 

 

大量保有報告書の提出方法には、EDINET の画面入力によって作成した書類を提出する

方法、EDINET から提供する Excel で動作するツールを使って作成した書類を提出する方

法及び第三者のサービス又はその他のツールを使って作成した書類を提出する方法があ

ります。 

EDINET が提供するいずれの方法も、開示書類等提出者が入力した内容を基に、XBRL を

自動作成します。そのため、開示書類等提出者は XBRL の技術仕様を意識することなく提

出作業を進めることができます。 

 

なお、EDINETにおける XBRL について詳しくは、XBRL関連ガイドライン『EDINET タクソ

ノミ新仕様の概要説明』を参照してください。 

 

大量保有報告書

XBRL

Ｗｅｂ
入力フォーム

大量保有報告書
様式（Excel版）
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1-1-1 Web入力フォームと大量保有報告書様式（Excel版） 
 

Web入力フォームでは、大量保有報告書、変更報告書及び訂正報告書を、EDINET上に作

成します（提出時に必要な添付書類で、EDINET 上では作成できない書類（例：委任状）

があります。これらの書類は、事前に別途用意してください。）。 

大量保有報告書様式（Excel 版）では XBRL の提出書類本文一式を使用しているパソコ

ン上に作成します（提出時に必要な添付書類で、同様式（Excel版）上では作成できない

書類（例：委任状）があります。これらの書類は、事前に別途用意してください。）作成

した提出書類本文一式は、EDINET にアップロード（送信）して、登録する必要がありま

す。 

 

次の表に、Web 入力フォーム及び大量保有報告書様式（Excel 版）で作成するものを説

明します。 

 ヘッダ（書誌情報） 表紙及び本文 添付書類 

Web 入力フォーム EDINET上で作成 EDINET上で作成 一部作成可（※2） 

大量保有報告書

様式（Excel 版） 

EDINET上で作成（※1） 大量保有報告書様式

（Excel版）で作成 

－（※2） 

※1 大量保有報告書様式（Excel 版）では作成しません。作成した表紙及び本文を EDINET に登録する際に作成

します。 

※2 EDINET に提出が必要な委任状は、別途用意をしてください。媒介者の添付書類は、EDINET で作成できま

す。 
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2 書類提出の手順 
 

大量保有報告書（第一号様式、第一号及び第二号様式、第

三号様式）の書類提出手順について説明します。 

 

 

 

 

 

 

EDINET に大量保有報告書（第一号様式、第一号及び第二号様式、第三号様式）を提出

する場合は、次の図にある三つの方法があります。なお、EDINET に書類提出するために

は、事前に提出者届出を実施し、EDINETにログインするユーザ IDを取得する必要があり

ます。ユーザ IDが未取得の場合は、『書類提出 操作ガイド 第 2 章 提出者届出』を参照し、

提出者届出をしてください。 

本書では、次の図にある三つの方法のうち、方法 1「EDINET の Web 入力フォームを使う」

及び方法 2「大量保有報告書様式（Excel 版）を使う」について説明しています。方法 3の「自

分で作成する」場合は、『提出書類ファイル仕様書』、『書類提出 操作ガイド』及び XBRL関連

ガイドラインを参照して提出書類を作成し、EDINETに提出してください。 

 

EDINET

自分で作成する
（第三者のサービス又はツール

を利用する場合を含む）

※本書で説明します。

方法3

アップロード

DD

EDINET

大量保有報告書様式
（Excel版）を使う

大量保有報告書提出操作ガイド

方法2

アップロード

書類提出 操作ガイド

DD

3章 大量保有報告書様式
（Excel版）

EDINET

大量保有報告書様式
（Excel版）を使う

大量保有報告書提出操作ガイド大量保有報告書提出操作ガイド

方法2

アップロード

書類提出 操作ガイド書類提出 操作ガイド

DD

3章 大量保有報告書様式
（Excel版）

EDINET

EDINETの
Web入力フォームを使う

方法1

大量保有報告書提出
操作ガイド

DD

2章 大量保有報告書作成
（Web入力フォーム）

EDINET

EDINETの
Web入力フォームを使う

方法1

大量保有報告書提出
操作ガイド
大量保有報告書提出
操作ガイド

DD

2章 大量保有報告書作成
（Web入力フォーム）

書類提出 操作ガイド

ＸＢＲＬ関連ガイドラインＸＢＲＬ関連ガイドライン

EDINET
提出者届出
EDINETの開示書類等提出者向けのサイトからEDINETへ書類提出するため
のユーザID及びパスワードを取得します。取得済みの場合は、本操作は不要

です。書類提出のたびに取得する必要はありません。

書類提出 操作ガイド

提出書類ファイル仕様書提出書類ファイル仕様書

 



1 章 概要   2 書類提出の手順 

- 7 - 

 

〔参照先となるドキュメント〕 

方法 1 方法 2 方法 3 

本書（※） 本書 

提出書類ファイル仕様書 

書類提出 操作ガイド 

XBRL 関連ガイドライン 

提出書類ファイル仕様書 

書類提出 操作ガイド 

※ 書類提出以外の操作（例：提出者情報管理）をする場合は、『書類提出 操作ガイド』が必要です。 

 

どの作成方法を選択するかは、大量保有報告書を複数まとめて提出するのか、1通ずつ

提出するのかによっても異なります。1通ずつ提出する場合のフローは、「2-1 作成した大

量保有報告書を個々に提出する場合」（p.9）を参照してください。方法 2 及び方法 3 の場

合は、複数の大量保有報告書をまとめて提出する「大量保有報告書一括提出」機能を利用

することができます。詳しくは「2-2 複数の大量保有報告書を一括提出する場合」（p.10）

を参照してください。 

 

 

 個人で大量保有報告書を提出する方へ 

Web 入力フォームは、EDINET に提出した大量保有報告書又は変更報告書に誤りがあった場合に、Web 入力フォー

ムから訂正報告書を作成できます。一方、大量保有報告書様式（Excel 版）は、EDINET に提出した大量保有報告書

又は変更報告書に誤りがあった場合に、大量保有報告書様式（Excel 版）から訂正報告書を作成できません。また、

大量保有報告書様式（Excel 版）で作成し提出した大量保有報告書又は変更報告書に対する訂正報告書を、Web

入力フォームから作成することもできません。個人の方や XBRL に詳しくない方は、Web 入力フォームを利用して提

出することをお薦めします（「2-3 訂正報告書を提出する場合」（p.11）も参考にしてください。）。 

 

 

 

 

 繁忙期の書類提出時の注意 

繁忙期（6 月、8 月、11 月及び 2 月）は混雑によって事前チェック又は仮登録に長い時間が必要となる場合がありま

す。 

提出期限に十分な余裕をもって提出作業をしてください。 
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法令上の「共同保有者」と報告書様式上の「共同保有者」 

法令上の「共同保有者」とは、共同して株券等を取得、譲渡、又は議決権その他の権利を行使することに合意して

いる者又は合意がない場合でも、次の関係にある者のことです。 

 ・夫婦の関係 

 ・支配株主等（50％超の議決権を有している者）と被支配会社の関係 

 ・支配株主等を同じくする被支配会社同士の関係 

 ・その他（金融商品取引法施行令第 14 条の 7 参照） 

 

共同保有者がいる場合の大量保有報告書を提出する方法は、連名で提出する方法と、各々が個別に提出する方

法の 2 通りがあります。 

連名提出する場合は、様式の（記載上の注意）のとおり、報告書様式の第２【提出者に関する事項】に開示書類等

提出者及び共同保有者に関する記載をします。各々が個別に提出する場合は、報告書様式の第２【提出者に関す

る事項】に開示書類等提出者に関する記載を、第３【共同保有者に関する事項】に共同保有者に関する記載をそれ

ぞれします。 
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2-1  作成した大量保有報告書を

個々に提出する場合 
 

作成した大量保有報告書を個々に提出する場合の手順は、次のとおりです。 

 

EDINETにログインし、提出する書類の

様式を選択し、書類のヘッダを作成する。

Step2

提出する書類を作成する。

Step2

提出する書類を作成する。

Step2

提出に必要な他の書類（例：委任状）を用
意する。

Step3

提出に必要な他の書類（例：委任状）を用
意する。

Step3

書類提出用フォルダに、Step2及び
Step3で用意したデータを格納する。

Step4

EDINETにログインし、提出する書類の様

式を選択し、書類のヘッダを作成する。

Step5

EDINETにログインし、提出する書類の様

式を選択し、書類のヘッダを作成する。

Step5

EDINETにStep4で用意したフォルダを

アップロードし、提出する。

Step6

EDINETにStep4で用意したフォルダを

アップロードし、提出する。

Step6

DD

大量保有報告書様式（Excel版）を利用するEDINETのWeb入力フォームを利用する

EDINETのWeb入力フォームで書類を作

成し、提出する。

Step3

3章 大量保有報告書様式（Excel版）

2章 大量保有報告書作成（Web入力フォーム）

2章 大量保有報告書作成（Web入力フォーム）

提出に必要な他の書類（例：委任状）を用
意する。

Step1

書類提出 操作ガイド書類提出 操作ガイド

書類提出 操作ガイド書類提出 操作ガイド

大量保有報告書様式（Excel版）をダウン

ロードする。

Step1

大量保有報告書様式（Excel版）をダウン

ロードする。

Step1

3章 大量保有報告書様式（Excel版）

提出書類ファイル仕様書提出書類ファイル仕様書

 

※太枠内の操作は本書で説明します。 

 

 発行会社 EDINET コードの入力について 

EDINET で書類ヘッダを作成する際に、当該株式等を発行している会社（自社又は他社）の EDINET コードを、正しく

入力してください。 
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2-2 複数の大量保有報告書を一括

提出する場合 
 

複数の大量保有報告書を一括提出する場合の手順について説明します。 

※複数の大量保有報告書を一括提出する場合は、大量保有報告書様式（Excel 版）を利用します。Web 入力

フォームからは複数の大量保有報告書を一括提出できません。 

 

提出する書類を作成する。

Step2

提出に必要な他の書類（例：委任状）を用意する。

Step3

書類提出用フォルダに、Step2及びStep3で用意したデータを、

格納する。

Step4

EDINETにログインし、Step1で作成したCSVファイルを登録する。

Step5

アップロードされた提出書類内容を確認し、提出する。

Step6

大量保有報告書様式（Excel版）を利用する

一括提出用のCSVファイルを作成する。

Step1

DD

3章 大量保有報告書様式（Excel版）

※EDINETの「大量保有報告書の一括提出準備」メニュー
からサンプルのCSVファイルをダウンロードできます。

tairyo1
tairyo2
tairyo1
tairyo2
・・・

※CSVファイル登録時、Step4で格納された提出書類も
EDINETにアップロードされます。

書類提出 操作ガイド書類提出 操作ガイド

書類提出 操作ガイド書類提出 操作ガイド

書類提出 操作ガイド書類提出 操作ガイド

提出書類ファイル仕様書提出書類ファイル仕様書

 

※太枠内の操作は本書で説明します。 



1 章 概要   2 書類提出の手順 

- 11 - 

 

2-3 訂正報告書を提出する場合 
 

訂正報告書を提出する場合の手順について説明します。 

訂正報告書は、EDINET の Web 入力フォームを使用して作成するか、開示書類等提出者

自身で作成した訂正報告書を EDINETにアップロードします。大量保有報告書様式（Excel

版）では訂正報告書を作成することはできません。 

次の図は、訂正報告書の提出可能な方法について説明しています。 

 

大量保有報告書

訂正報告書 訂正報告書 訂正報告書

関連書類

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

自分で作成
（第三者のサービスを利
用する場合を含む）

Web入力フォームで

作成

XBRL

大量保有報告書

訂正報告書 訂正報告書 訂正報告書

関連書類

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

自分で作成
（第三者のサービスを利
用する場合を含む）

Web入力フォームで

作成

XBRL

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

Web入力フォームで

作成

大量保有報告書

訂正報告書 訂正報告書 訂正報告書

関連書類

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

自分で作成
（第三者のサービスを利
用する場合を含む）

Web入力フォームで

作成

XBRL

自身で作成
（第三者のサービスを
利用する場合も含む）

 

 

また、訂正報告書が大量保有報告書様式（Excel 版）で作成して提出していた場合は、

Web 入力フォームから訂正報告書を作成できません。開示書類等提出者自身で訂正報告書

を作成し、提出することとなります。 
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なお、平成 20 年 3月から稼働している EDINETに提出していた大量保有報告書の訂正報

告書は、次の図のように、Web 入力フォーム及び大量保有報告書様式（Excel 版）で作成

することはできません。 

大量保有報告書

訂正報告書 訂正報告書 訂正報告書

関連書類

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

自分で作成
（第三者のサービスを利
用する場合を含む）

Web入力フォームで

作成

HTML

次世代EDINET稼働
前のEDINETに提出

 

 

 

訂正報告書を作成する場合で、Web入力フォームを利用するときは、次のようなフロー

で作成します。詳しくは、「2 章 大量保有報告書作成（Web 入力フォーム） 3 関連書類の

提出、訂正報告書の作成」（p.102）を参照してください。 

 

EDINETのWeb入力フォームで訂正報告

書を作成し、提出する。

Step3

大量保有報告書様式（Excel版）を利用するEDINETのWeb入力フォームを利用する

2章 大量保有報告書作成（Web入力フォーム）

提出に必要な他の書類（例：委任状）を用
意する

Step1

EDINETにログインし、訂正報告する書

類を選択し、関連書類ヘッダを作成する。

Step2

2章 大量保有報告書作成（Web入力フォーム）

訂正報告書は作成できません。

DD

 

※太枠内の操作は本書で説明します。 
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2-4 変更報告書を提出する場合 
 

変更報告書を提出する場合の手順について説明します。 

変更報告書は、EDINET の Web入力フォームでの作成、大量保有報告書様式（Excel版）

での作成及び開示書類等提出者自身での作成の、どの方法でも作成することができます。

また、変更報告書は、関連書類又は新規書類のいずれかの方法で提出することができます。 

 

 

2-4-1 変更報告書を関連書類として提出する場合 
 

次の図は、変更報告書を関連書類として提出する方法について説明しています。 

 

大量保有報告書

変更報告書 変更報告書 変更報告書

自分で作成
（第三者のサービスを利
用する場合を含む）

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

Web入力フォームで

作成

XBRL

大量保有報告書

変更報告書 変更報告書 変更報告書

関連書類

自分で作成
（第三者のサービスを利
用する場合を含む）

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

Web入力フォームで

作成

XBRL

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

Web入力フォームで

作成

大量保有報告書

変更報告書 変更報告書 変更報告書

関連書類

自分で作成
（第三者のサービスを利
用する場合を含む）

大量保有報告書様式
（Excel版）で作成

Web入力フォームで

作成

XBRL

自身で作成
（第三者のサービスを
利用する場合も含む）

関連書類
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親となる大量保有報告書又は変更報告書が大量保有報告書様式（Excel版）で作成して

提出していた場合は、Web 入力フォームから変更報告書を作成できません。大量保有報告

書様式（Excel 版）又は開示書類等提出者自身で作成し、提出することとなります。 

変更報告書を関連書類として作成する場合は、次のようなフローで作成します。 

 

EDINETのWeb入力フォームで変更報告

書を作成し、提出する。

Step3

EDINETのWeb入力フォームを利用する

2章 大量保有報告書作成（Web入力フォーム）

提出に必要な他の書類（例：委任状）を用
意する。

Step1

EDINETにログインし、変更報告する書

類を選択し、関連書類ヘッダを作成する。

Step2

2章 大量保有報告書作成（Web入力フォーム）

DD

提出する書類を作成する。

Step2

提出する書類を作成する。

Step2

提出に必要な他の書類（例：委任状）を用
意する。

Step3

提出に必要な他の書類（例：委任状）を用
意する。

Step3

書類提出用フォルダに、Step2及び
Step3で用意したデータを格納する。

Step4

EDINETにStep4で用意したフォルダを

アップロードし、提出する。

Step6

EDINETにStep4で用意したフォルダを

アップロードし、提出する。

Step6

DD

大量保有報告書様式（Excel版）を利用する

3章 大量保有報告書様式（Excel版）

書類提出 操作ガイド書類提出 操作ガイド

大量保有報告書様式（Excel版）をダウン

ロードする。

Step1

大量保有報告書様式（Excel版）をダウン

ロードする。

Step1

3章 大量保有報告書様式（Excel版）

EDINETにログインし、変更報告する書類

を選択し、関連書類ヘッダを作成する。

Step5

書類提出 操作ガイド書類提出 操作ガイド

提出書類ファイル仕様書提出書類ファイル仕様書
 

 

なお、平成 20 年 3月から稼働している EDINETに提出していた大量保有報告書の変更報

告書を関連書類として提出する場合は、自身で HTML 形式の変更報告書を作成して提出し

ます（XBRL 形式の変更報告書を提出することはできません。）。XBRL 形式で新規書類とし

て提出する場合は「2-4-2 変更報告書を新規書類として提出する場合」を参照してくださ

い。 

 

 

2-4-2 変更報告書を新規書類として提出する場合 
 

XBRL 形式の変更報告書を提出する場合は、新規書類として作成し、提出することがで

きます。また、変更報告書を新規書類として提出する場合は、「2-1 作成した大量保有報

告書を個々に提出する場合」（p.9）のフローと同様です。 
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3 EDINET の操作に当たって 
 

EDINET の操作について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-1 トップページについて 
 

EDINETに提出書類を登録するためのメニューが表示されます。 

各メニュー名をクリックすると、詳細内容やメニュー画面を表示します。 
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項目 説明 

①ログイン  

 提出者情報管

理・書類提出（ロ

グイン） 

提出者情報の管理や書類を提出します。［提出者用ログイン画面］が表示されます。 

ログイン後、［提出者用メニュー画面］が表示されます。 

『書類提出 操作ガイド』 

 電子開示システ

ム届出（新規登

録） 

［提出者種別選択画面］が表示されます。この画面から届出をして、「電子開示

システム届出書」を作成、郵送することで EDINET において書類提出するための

ユーザ ID、パスワード等を入手できます。 

『書類提出 操作ガイド』 

②トップメニュー  

 提出書類様式 提出書類様式をダウンロードします。 

『書類提出 操作ガイド』 

 EDINET タクソノ

ミ 

EDINET タクソノミをダウンロードします。 

『書類提出 操作ガイド』 
※EDINET タクソノミの概要は『EDINET タクソノミ新仕様の概要説明』を参照してください。 

 お知らせ EDINET からのお知らせが別ウィンドウで表示されます。 

 よくある質問 EDINET のよくある質問をまとめています。 

 端末要件 EDINET を利用するコンピュータに必要な要件及び設定をまとめています。 

 著作権等につい

て 

EDINETの Web サイトの著作権、免責事項等についてまとめています。 

 操作ガイド EDINET を利用する際の操作ガイドをまとめています。 

③メンテナンスのお

知らせ 

システムメンテナンスにより EDINET を一時停止する際、お知らせが表示されま

す。 

④情報エリア 書類閲覧時、書類提出時等の注意事項がある場合にその内容が表示されます。 

⑤文字の大きさ 表示される文字のサイズを、現在表示されている文字サイズから 1 段小さくした

り、大きくしたりします。 

⑥閲覧サイトへ 《こちら》をクリックすると、［有価証券報告書等の開示書類を閲覧するサイト］に

移動します。 
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3-2 画面のボタン及びメニュー操作 
 

EDINETの各画面で共通するボタン及びメニューの操作は、次のとおりです。 

 

ボタン 説明 

（トップへ） トップページに戻ります。 

（ログアウト） ログアウトし、トップページに戻ります。 

（ヘルプ） ヘルプ画面が表示されます。 

 

（文字の大きさ） 

表示される文字のサイズを、現在表示されている文字サイ

ズから 1段小さくしたり、大きくしたりします。 

メニューに戻る ［提出者用メニュー画面］に戻ります。 

（戻る） 一つ前の画面に戻ります。 

（クリア） 入力中の内容が破棄されます。 

（閉じる） ウィンドウを閉じ、元の画面に戻ります。 

 

 

 EDINET での共通操作について 

大量保有報告書を作成する際の各項目を入力する場合で、項目にカーソルを移動するときは、マウスクリックの他

にキーボードの【Tab】キーを使用できます。 
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各画面で共通するボタン及びメニューを操作すると、次のような画面に遷移します。 

※ここでは主なボタンとメニューについてのみ説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開示書類等提出者のサイトのトップページ 

提出者用メニュー画面 
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3-3 操作時の注意事項 
 

EDINETにおける操作時の注意事項について説明します。 

 

3-3-1 Internet Explorerの「戻る」ボタン 
 

［開示書類等提出者のサイト］では、Internet Explorerの「戻る」ボタン及び【BackSpace】

キーを押しても、前の画面には戻りません。 

 

 

 

 

一つ前の画面に戻りたい場合は、画面内にある （戻る）を使用してください。 

Internet Explorer の「戻る」ボタン及び【BackSpace】キーを押すと、次のような画

面が表示されます。 

 

 

 

上記画面が表示された場合は、 （トップページ）をクリックすると、［開

示書類等提出者のサイト］に戻ります。 
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3-3-2 Internet Explorerの「更新」ボタン 
 

［開示書類等提出者のサイト］では、Internet Explorer の「更新」ボタン及び【F5】

キーを押しても、画面は更新されません。 

 

 

 

Internet Explorerの「更新」ボタン及び【F5】キーを押すと、次のような画面が表示

されます。 

 

 

 

（再試行）をクリックすると、次のような画面が表示されます。 

 

 

 

上記画面が表示された場合は、 （トップページ）をクリックすると、［開

示書類等提出者のサイト］に戻ります。 
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3-3-3 30 分以上操作しなかった場合 
 

ログインした後、30 分以上操作せずに、ボタン及びリンクをクリックすると、次のよ

うな画面が表示されます。 

 

 

 

上記画面が表示された場合は、 （トップページ）をクリックすると、［開

示書類等提出者のサイト］に戻ります。 

 

 

3-3-4 複数ウィンドウの起動について 
 

EDINETの操作は、複数ウィンドウ又は複数タブでしないようにしてください。 

EDINET を複数ウィンドウで開いたり、タブを複製したりして、報告書内容の入力、仮

登録等を同時に操作しようとすると、正常な操作ができない場合があります。 
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3-3-5 ログアウトせずにWebブラウザを閉じてしまった場合 
 

EDINET からログアウトせずに、Web ブラウザのメニュー、 （閉じる）を使用し

て、Webブラウザを終了してしまった場合に、次回ログイン時に次の画面が表示されるこ

とがあります。 

 

 

 

上記画面が表示された場合は、 （OK）をクリックすると、［提出者用ログイン画面］

に戻ります。 

ログイン中の最終操作から 30分後に、再ログインできるようになります。 

 

 

 

3-4 ヘルプメニュー 
 

EDINETの各画面の使い方を確認できます。 

操作手順を確認したい場合に、御利用ください。ヘルプメニューは画面上部に用意され

ており、《ヘルプ》をクリックすると、別ウィンドウで内容が表示されます。 
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2 章 

大量保有報告書作成

（Web入力フォーム） 
 

 

 

 

 

個人の方や XBRL に詳しくない方は、こちらを利用することをお薦めします。 
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1 Web 入力フォームとは 
 

大量保有報告書の Web 入力フォームの利用方法について

説明します。 

 

 

 

 

 

 

EDINET の［大量保有報告書作成画面］から大量保有報告書を作成できます。この画面

のことを「Web 入力フォーム」といいます。過去に Web 入力フォームを利用して EDINET

に大量保有報告書を提出したことがある場合は、その内容をコピーして作成することもで

き、作成時の効率化が図れるようになっています。 

 

 

 

書類と同じ項目が

表示されます。 

各項目の内容入力欄が

用意されています。 
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1-1 書類提出作業の手順と書類の

状況 
 

提出書類の処理段階において、書類状況が異なります。書類提出作業の手順については、

次のとおりです。 

 

 

 

 

 

 

 

仮登録エラー 

事前チェック 

エラー 

事前チェック完了 

作成中 

   事前チェック受付 

入力内容の書式チェックをしま

す。 

本文登録  一時保存 
大量保有報告書の内容を入力します。また、作成途中の入力内容を一時

保存できます。 

ヘッダ作成 
府令又は様式を選択後、提出書類ヘッダ情報を作成します。 

仮登録受付 

事前チェックと同様の書式チェックをし、EDINET に一時登録します。 

※仮登録受付では、公衆縦覧には供されていません。 

書類ヘッダ削除 

不要となった書類ヘッダを

削除します。 

ログ確認及び内容確認後、本登録へ 

「事前チェックエラー」

又は「仮登録エラー」と

なった場合は、入力内容

を 確 認 し 、 再 度 事 前

チェック又は仮登録を

してください。 

1 

2 

3 4 

5 

新規に書類を作成す

る場合は、こちらから 

DD

新規
作成
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関連書類を提出

する場合、 1  に
戻ります。 

確定待 

本登録 

提出書類を EDINET に本登録（提出）し、開示します。 

提出済（開示中） 

内容確認 

EDINET に一時登録された、提出書類の内容を確認します。本登録前に

は必ず実施します。 

開示終了 

公衆縦覧が終了した状態の開示書類です。EDINET からは閲覧で

きません。 

 

仮登録受付から 

ログ確認 

EDINET に一時登録された、提出書類のログ内容（EDINET でのチェック

結果）を確認します。本登録前には必ず実施します。 

提出書類 PDF 確認 

EDINET に一時登録された、提出書類を PDF 形式で確認します。印刷又

は保存も可能です。 

6 

7 

8 

9 

保存期間終了 

一定の保存期間が経過した提出書類は自動的に削除されます。 

 

関連書類の提出 

提出された書類に、訂正書類等の関連書類を提出します。 

10 訂正報告書、変更

報告書を作成する

場合は、こちらから 

DD

訂正
報告
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2 大量保有報告書の新規

作成 
 

Web入力フォームを利用した大量保有報告書の作成方法に

ついて説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

2-1 書類提出メニューの表示 
 

EDINETの［開示書類等提出者のサイト］から［書類提出］メニューを表示します。 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

1 
Internet Explorerを起動し、EDINETの

［開示書類等提出者のサイト］を表示し

ます。 
 

ホームページの URL  

「http://submit.edinet-fsa.go.jp/」にアク

セスしてください。 

2 
（提出者情報管理・書類提

出（ログイン））をクリックします。 
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［提出者用ログイン画面］が表示され

ます。 

 

3 
《ユーザ ID》及び《パスワード》を入力

し、 （ログイン）をクリックし

ます。 
※初めて EDINET にログインする場合は、

「EDINET 届出完了通知書」に記載されてい

る「ユーザ ID」及び「初期パスワード」を入力

します。 

 

強制パスワード変更画面  

初回ログイン時、有効期間（300 日）到来

日、パスワード初期化及び再発行時に

［強制パスワード変更画面］が表示され、

パスワードの変更が必要となります。 

※有効期間内にパスワードを変更すること

も可能です。 

『書類提出 操作ガイド 5章 提

出者情報管理』 

 

 
ユーザ ID を持っていない場合  

提出者届出をし、ユーザ ID を取得しま

す。 

『書類提出  操作ガイド  2 章 

提出者届出』 

 

 

 

ID のロック  

パスワードの入力を間違えると、次のような画面が表示されま

す。 （OK）をクリックすると、［提出者用ログイン画面］が表示

されます。《ユーザ ID》及び《パスワード》を入力しなおしてくださ

い。 

 

パスワードの入力を 5 回以上間違えると、ユーザ ID がロックされ

ます。その後、正しいパスワードを入力しても、ログインはできなく

なります。30 分経過すると、ログインできるようになります。また、

パスワードを失念した場合には、管轄財務（支）局等にお問い合

わせください。 
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［提出者用メニュー画面］が表示され

ます。 

 

 

4 
《書類提出》をクリックします。 
 

 

 画面項目の説明 p.114 

 

［書類提出］メニューが表示されま

す。 

 

 

EDINET の操作を終了する場合 

  

EDINET の操作を終了する場合は、

（ログアウト）をクリックし終

了するようにします。 

 

 

 画面項目の説明 p.115 

 

 

 

 ヘルプ 

各画面の使い方は、画面上部に表示される《ヘルプ》をクリックして確認することができます。 

 

 

 

 



2 章 大量保有報告書作成（Web 入力フォーム）  2 大量保有報告書の新規作成 

- 30 - 

 

2-2 大量保有報告書の作成 
 

Web入力フォーム機能を利用した大量保有報告書の作成手順について説明します。 

新規に書類を作成する場合は、提出書類のヘッダを作成後、本文を登録します。本文を

登録後、事前チェック、仮登録を経て、本登録（EDINETに提出）します。 

 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

2-2-1 書類ヘッダの作成 
 

書類ヘッダの作成手順について説明します。 

書類ヘッダとは「書誌情報」のことで、府令又は様式、書類提出担当者名等の提出書類

の基本情報を含みます。 

 

［書類提出］メニューを表示します。 

※表示されていない場合は、「2-1 書類提出

メニューの表示」（p.27）を参照してください。 

 

 

1 
《提出書類新規作成》をクリックします。 
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［提出書類府令選択画面］が表示され

ます。 

 

2 
「株券等の大量保有の状況の開示に関

する内閣府令」をクリックします。 
  

 

［提出書類様式選択画面］が表示され

ます。 

 

3 
該当する「様式（号）」をクリックします。 
※ここでは「第一号様式 大量保有報告書」を

選択する例で説明します。 

 

様式の選択  

様式の施行日、利用等についてコメント

がある場合は、様式名の下に赤字で表

示されます。内容を確認の上、適切な様

式を選択してください。 
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［提出書類ヘッダ作成画面］が表示さ

れます。 

 

4 
各項目を入力します。 
《提出方法》は「本文画面入力」を選択

します。 
 

 

共同保有者の有無  

共同保有者が存在する場合は、「有」を

選択します。 

 

提出方法  

「作成済みディレクトリ指定」は、事前に

作成した提出書類を EDINET にアップ

ロード（送信）して登録する方法です。 

『書類提出 操作ガイド』 

 

 

 

5 
（作成）をクリックします。 

 

 

 

 

発行会社 EDINET コード  

自社が発行する株券の保有状況に係る大量保有報告書を提出

する場合は、「自己が発行する株券に係る報告書を提出する場

合はチェックしてください。」を  にし、開示書類等提出者自身

の EDINET コードを入力します。他社が発行する株券の保有状況

に係る大量保有報告書を提出する場合は、「自己が発行する株

券に係る報告書を提出する場合はチェックしてください。」を  

にし、該当する株券を発行している会社の EDINET コードを入力し

ます。EDINET コードの入力は、 （参照）をクリックすると、

［EDINET コード検索画面］が表示され、EDINET コードを検索し選

択できます。（ 「  発行会社 EDINET コードの検索」

（p.34）） 

誤った発行会社 EDINET コードを入力したために訂正が必要とな

る事例が発生しています。正しい発行会社 EDINET コードを入力

してください。 

 

［提出書類ヘッダ作成確認画面］が表

示されます。 

 

6 
内容を確認し、 （作成実行）を

クリックします。 
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［提出書類ヘッダ作成完了画面］が表

示され、「書類管理番号」が表示され

ます。 

 

7 
「書類管理番号」を確認します。 
 

書類管理番号  

「書類管理番号」とは、提出書類に一意

に付与される番号です。 

 

 

8 
（本文登録）をクリックします。 

 

 

一覧画面へ  

（一覧画面へ）をクリックする

と、［提出書類作成一覧画面］が表示さ

れます。作成済みの書類ヘッダを一覧か

ら選択して、提出書類を登録することが

できます。 

 

 

 

 

［提出書類詳細（作成中）画面］が表示

されます。 
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 発行会社 EDINET コードの検索 

《発行会社 EDINET コード》には、直接 EDINET コードを入力するか、 （参照）をクリックして EDINET コードを検

索し、選択して入力することができます。 

 

（参照）をクリックすると、次の［EDINET コード検索画面］が表示されます。検索条件を入力し、 （検

索）をクリックすると、検索結果が表示されます。選択する発行会社の （選択）をクリックします。 

※再検索する場合は、検索結果が表示されている画面で （戻る）をクリックします。検索を取り消す場合は、

（キャンセル）をクリックします。 
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2-2-2 表紙及び本文の作成 
 

報告内容（表紙及び本文）の作成手順について説明します。 

 

［提出書類詳細（作成中）画面］を表示

します。 

※［提出書類詳細（作成中）画面］を表示する

方法は、「2-4 大量保有報告書の検索」

（p.66）を参照してください。 

 

 

1 
（大量保有報

告書作成画面）をクリックします。 
 

 

 画面項目の説明 p.118  

 

[大量保有報告書作成画面]が表示さ

れます。 

 

 

2 
各項目を入力します。 
 

入力内容  

各項目の入力については、詳しくは、

「2-3 大量保有報告書作成画面の使い

方」（p.49）以降を参照してください。 

 

 

過去データのコピー  

過去に大量保有報告書を提出している

場合は、提出済みの大量保有報告書内

容をコピーして作成できます。詳しくは、

「2-3 大量保有報告書作成画面の使い

方」（p.49）以降を参照してください。 

 

 

 画面項目の説明 p.120  
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3 
入力内容を確認し、 （作成）を

クリックします。 
 

不要な行の確認  

（ 提 出 者 追 加 ） 、

（共同保有者追

加）等をクリックし、不要な行を追加した

まま、 （作成）をクリックすると、

確認メッセージが表示されます。 

詳しくは、「  複数の開示書類等提出

者が連名で提出する場合」（p.58）を参照

してください。 

 

 

 

報告書一時保存  

報告書の内容を一時保存する場合は、 （報告書一

時保存）をクリックします。一時保存時は、代替書面及び添付書

類は保存されません。 

また、入力中であっても 30 分以上ボタン又はリンクをクリックして

いない場合は、タイムアウトが発生し、入力内容が破棄されてしま

います。タイムアウト前に次のメッセージが表示されるため、一時

保存してください。 

 

 

[大量保有報告書作成確認画面]が表

示されます。 

 

4 
（作成実行）をクリックします。 

 
 

 画面項目の説明 p.121 
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 入力内容に関する警告 

入力内容に警告がある場合は、[大量保有報告書作成確認画面]に「入力内容に警告があります。」というメッセージ

が表示されます。 

 

メッセージをクリックすると、次のような[大量保有報告書警告一覧画面]が表示されるので、修正が必要か確認して

ください。なお、警告内容は印刷できます。内容を修正する場合は、 （戻る）をクリックし[大量保有報告書作

成画面]まで戻ります。 

 

 

 

[大量保有報告書作成完了画面]が表

示され、「書類管理番号」が表示され

ます。 

 

 

書類管理番号  

「書類管理番号」とは、提出書類に一意

に付与される番号です。 

 

 

5 
（本文登録）をクリックします。 

 

 

 

 画面項目の説明 p.123 
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[提出書類詳細（作成中）画面]に戻り、

作成した大量保有報告書の内容が表

示されます。 

《XBRL文書（XBRL）》に作成したXBRL

ファイル名が一覧表示されているこ

とを確認します。 

 

代替書面又は添付文書がある場合  

  

代替書面又は添付文書がある場合は、

当該代替書面又は添付文書の「タイト

ル」を設定します。詳しくは、「2-2-3 代

替書面又は添付文書のタイトル設定」

（p.40）を参照してください。 

 

共同保有者の設定  

共同保有者がある場合は、共同保有者

を設定します。詳しくは、「2-2-4 共同保

有者の追加又は変更」（p.43）を参照して

ください。 

 

代替書面若しくは添付文書がない場合又は共

同保有者の設定が不要な場合  

代替書面若しくは添付文書がない場合

又は共同保有者の設定が不要な場合

は、「事前チェック受付」に進みます。詳

しくは、「2-5 事前チェック受付」（p.70）

の操作 4 を参照してください。 
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 報告書の一時保存 

作業中の内容を、一時保存することができます。 

一時保存のボタンは［大量保有報告書作成画面］及び［提出書類詳細（作成中）画面］にそれぞれあります。 

一時保存した提出書類は、再度呼び出して、更新をすることができます。保存する場合は、 （報告書

一時保存）又は （一時保存）をクリックします。確認メッセージが表示されたら、 （OK）をクリックし

ます。 

［大量保有報告書作成画面］ 

 

 

［提出書類詳細（作成中）画面］ 

 

 

 

 

《履歴》に一時保存された日

付と時刻が表示されたことを

確認します。 
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2-2-3 代替書面又は添付文書のタイトル設定 
 

代替書面又は添付文書がある場合は、[提出書類詳細（作成中）画面]で、《タイトル》を付

ける必要があります。 

 

＜タイトルが未設定の場合＞ 

 

 

 

＜タイトルが設定済みの場合＞ 

 

 

 

 

［提出書類詳細（作成中）画面］を表示

します。 

※［提出書類詳細（作成中）画面］を表示する

方法は、「2-4 大量保有報告書の検索」

（p.66）を参照してください。 

 

1 
《代替書面・添付文書（AttachDoc）》の
タイトルを設定するファイル名をクリック

します。 
 

選択したファイル名が反転表示され

ます。 

 

 

 

 画面項目の説明 p.118 

 

エラーについて  

タイトル変更時にエラーが表示されることがあります。詳しくは、

「  タイトル変更時の注意」（p.41）を参照してください。 

 

タイトルが設定されていないた

め、添付されたファイル名のみ

が表示されています。 

タイトルが設定済みの場合は、

タイトル及び添付されたファイ

ル名が表示されます。 
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2 
《タイトル》を入力し、 （変更）をク

リックします。 
 

 

 

タイトルが設定されます。 

 

3 
タイトルが設定されたことを確認しま

す。 
 

 

4 
操作 1 から操作 3 までを繰り返し、全て

のファイルに、タイトルを設定します。 
 

 

 

 

 

 

 

 タイトル変更時の注意 

対象となる行（ファイル名）を選択せずに、《タイトル》を入力後

（変更）をクリックすると、次のメッセージが表示されます。

タイトルを指定する場合は、対象となる行（ファイル名）を選択し

てから、《タイトル》を入力します。 
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《タイトル》が未入力（空欄）のまま、 （変更）をクリックする

と、次のメッセージが表示されます。《タイトル》を入力し、

（変更）をクリックします。 
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2-2-4 共同保有者の追加又は変更 
 

《共同保有者》には、共同保有者の一覧が表示されます。 

［大量保有報告書作成画面］で入力した共同保有者を登録します（共同保有者は最大

99 件まで登録できます。［提出書類ヘッダ作成画面］で《共同保有者の有無》を「有」と

指定した場合は、共同保有者を設定しないとエラーになります。）。 

 

 

 

 

 

 

（追加・変更）をクリックすることで、共同保有者を追加したり、削除した

りできます。また、共同保有者の変更は、不要となった共同保有者を削除し、再度、別の

共同保有者を追加することで変更できます。なお、共同保有者のうち連名提出者は、その

旨が［有価証券報告書等の開示書類を閲覧するサイト］から検索可能となるため、正しく設

定してください。 

 

 共同保有者が EDINET コードを取得していない場合 

書類提出者は共同保有者が EDINET コードを取得していない場合、管轄財務（支）局等に、次の情報を任意の書面

（FAX 又は電子メール等を含む）で連絡し、共同保有者の EDINET コードの発行を依頼してください。 

1．開示書類等提出者の EDINET コード  

2．共同保有者の提出者種別（「個人」、「個人（外国）」、「その他内国」、「その他外国」のうちいずれか） 

3．共同保有者の名称（ヨミガナも含む） 

4．共同保有者の生年月日又は設立日 

 

 

共同保有者の EDINETコード及び 

共同保有者名が表示されます。 
代表提出者には、「代表提出者」と表示されます。 

共同保有者で、大量保有報告書を連名提出する場

合には、「連名」と表示されます。 

個別に大量保有報告書を提出する共同保有者は

「－」が表示されます。 
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［提出書類詳細（作成中）画面］を表示

します。 

※［提出書類詳細（作成中）画面］を表示する

方法は、「2-4 大量保有報告書の検索」

（p.66）を参照してください。 

 

1 
《共同保有者》の （追加・変

更）をクリックします。 
※追加する場合は、「■ 共同保有者の追加」

（p.44）、削除する場合は、「■ 共同保有者

の削除」（p.46）に進みます。 

 

 

 

 画面項目の説明 p.118 

 

■ 共同保有者の追加 

 

［共同保有者追加･変更画面］が表示

されます。 

 

2 
《EDINETコード》を入力し、 （追加）

をクリックします。 
 

 

 

 画面項目の説明 p124 
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EDINET コードの検索  

（参照）をクリックすると、EDINET コード検索画面が表示さ

れ、「提出者名」又は「提出者名（ヨミ）」のいずれかで EDINETコー

ドを検索できます。 

 

 

 

 

 

 

共同保有者の一覧に選択した EDINET

コードが追加されます。 

 

3 
共同保有者が複数いる場合は、操作 2

を繰り返します。 

 

連名  

連名提出する共同保有者の場合は、

 にします。 

 

 

4 
（登録）をクリックします。 
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［提出書類詳細（作成中）画面］に戻り

ます。 

 

 

選択した共同保有者が一覧に追加さ

れていることを確認します。 

 

 

 

 

 

 

■ 共同保有者の削除 

 

［共同保有者追加･変更画面］が表示

されます。 

 

2 
該当する共同保有者の （削除）を

クリックします。 
 

確認メッセージが表示されます。 

 

3 
（OK）をクリックします。 

 

 

キャンセル  

操作を中断する場合は、

（キャンセル）をクリックします。 
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一覧から共同保有者の EDINET コード

が削除されます。 

 

4 
削除する共同保有者が複数いる場合

は、操作 2 から操作 3 までを繰り返しま

す。 
 

 

5 
（登録）をクリックします。 

 

 

 

［提出書類詳細（作成中）画面］に戻り

ます。 

 

 

選択した共同保有者が一覧から削除

されていることを確認します。 
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2-2-5 本文目次確認、表紙プレビュー、表紙編集 
 

訂正報告書の作成時のみ、［提出書類詳細（作成中）画面］に《本文（PublicDoc）》が表示

され、次のボタンが表示されます。 

Web入力フォームから作成している場合は、これらのボタンを使った内容確認作業は任

意です。 

 

ボタン名 説明 

（本文目次確認） 作成した本文の目次を確認します。 

（表紙プレビュー） 作成した表紙の内容を確認します。 

（表紙編集） 作成した表紙の内容を編集します。 

 

 

 

表紙ファイルの

ダウンロード 
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2-3 大量保有報告書作成画面の使

い方 
 

［大量保有報告書作成画面］の使い方について説明します。 

画面利用時の共通事項については「2-3-1 基本ルール」から「2-3-4 報告書様式の変

更とコピー」までで説明しています。各画面の入力内容については「2-3-5 DEI」から

「2-3-11 非縦覧本文書類の作成」までで説明しています。 

 

 

 

2-3-1 基本ルール 
 

［大量保有報告書作成画面］の利用に際して、次の基本的なルールがあります。 

 

・各項目にカーソルを移動する際に、マウスクリックの他にキーボードの【Tab】キー

を使用できます。 

・一つ前の画面に戻る場合は、 （戻る）をクリックします。 

・入力内容を全て消去して、入力しなおす場合は、 （クリア）をクリックします。 

・作成中の報告書内容を一時保存する場合は、 （報告書一時保存）をクリッ

クします。入力途中であっても 30 分以上ボタン又はリンクをクリックしていない場

合は、タイムアウトが発生し、入力内容が破棄されてしまいます。なお、タイムアウ

ト発生前に確認メッセージが表示されます。入力に時間を要する場合は、随時保存す

るようにします。 

 

 

 

2-3-2 該当事項がない場合のルール 
 

該当事項がない場合は、当該項目に入力しないでください。 

ただし、「第３【共同保有者に関する事項】」に記載事項がない場合は、「2-3-9 第３【共同

保有者に関する事項】」（p.59）を参照してください。ただし、次に記載の項目については、

該当がない旨の記載を入力することができます。 

＜該当がない旨の記載が可能な項目＞ 

・【変更報告書提出事由】 

・【重要提案行為等】 

・【当該株券等に関する担保契約等重要な契約】 



2 章 大量保有報告書作成（Web 入力フォーム）  2 大量保有報告書の新規作成 

- 50 - 

 

該当がない旨の記載は、次に記載の文言のうちのいずれかを必ず選択してください。 

＜該当がない旨の文言＞ 

 記載事項なし。  記載事項はありません。 

 記載事項なし  記載事項はありません 

 該当事項なし。  該当事項はありません。 

 該当事項なし  該当事項はありません 

 該当なし。  該当なし 

 

 

2-3-3 利用時の注意点 
 

［大量保有報告書作成画面］の利用に際して、次の注意点があります。 

 

・各入力欄は、入力文字数に制限があります。 

・各入力欄には、XHTML 又は HTML のタグ（ 「  タグとは」（p.50））を入力する

ことはできません。 

・該当事項がないことを記載する場合のルールは、「2-3-2 該当事項がない場合のルー

ル」（p.49）を参照してください。 

・開示書類等提出者自身で報告項目を追加することはできません。 

・入力制限は、設定してある項目に準じます。 

・数値の入力箇所は数値のみ入力できます。省略を示す「-」、単位を表す「株」、「％」

等は入力できません。 

・文章内で入力した空白及び改行は認識されますが、一行目の文頭に入力した空白、改

行及び文末に入力した改行は認識されず削除されます。 

 

 タグとは 

Web ページの製作時に使われる HTML や XML で用いられる「<」と「>」で囲んだ標識のことで、Web ページを表示す

るソフトに対して文書構造、書式、画像及び他のページへのリンクを埋め込むために用いられます。 
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2-3-4 報告書様式の変更とコピー 
 

報告書を作成時に、報告書様式を変更したり、過去に提出済みの報告書内容をコピーし

たりできます。 

 

●新規作成時（過去に一度も大量保有報告書を提出していない場合） 

 

 

 

 

 

 

●新規作成時（過去に大量保有報告書を提出している場合）又は変更報告書作成時 

 

 

 

●関連書類（訂正報告書）作成時 

 

 

 

 

 

 

 

様式名のみが表示されます。 

様式を変更したい場合は、提出書類ヘッ

ダを再作成します。 

報告書様式の変更 

（下向き三角）をクリックし、様式を選

択後、 （変更）をクリックします。 

提出済みの報告書のコピー 

（下向き三角）をクリックし、コピーす

る 提 出 済 み の 報 告 書 を 選 択 後 、

（過去データコピー）を

クリックします。 
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 報告書様式の変更 

訂正報告書を提出する場合は、報告書様式の変更が可能です。 

 

 

 過去データのコピー 

ログイン中のユーザと同一の EDINET コードから EDINET に提出（本登録）した過去 6 か月間以内の書類を［大量保

有報告書作成画面］にコピーできます。提出済みの書類内容をコピーした場合は、表紙の内容を確認し、コピーした

い書類内容が表示されているかどうかを確認してください。 

 

 

 報告書作成の操作ポイント 

各入力カテゴリのタイトル右側に「（遷移先を指定してください）」という機能が用意されています。 

（下向き三角）をクリックし、遷移先を選択して各カテゴリに効率よく移動できます。 
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2-3-5 DEI 
 

DEI とは、「Document and Entity Information」の略で、提出書類の基本情報（Document 

Information）と開示書類等提出者の基本情報（Entity Information）のことです。 

大量保有報告書では、《報告書連番》、《提出回数》及び《提出者名（英名）》を入力しま

す。 

※DEI の情報は、EDINET 上には表示されません。 

 

 

 

 

《報告書連番》は「1」以降の数値を入力します。 

《提出回数》は最初の報告を「1」とし、訂正再提出するたびに 1 ずつ増やした値を入

力します。 

※「2」以上のものは訂正再提出したものとみなされます。 

 

《報告書連番》及び《提出回数》は次のように入力します。 

 

＜初回提出と訂正報告＞ 

大量保有
報告書

訂正
大量保有
報告書

報告書連番：1
提出回数： 1

報告書連番：1
提出回数： 2

初回提出の場合は、報告
書連番に1、提出回数に1
を指定します

訂正報告書の場合は、
報告書連番に1、提出
回数に2を指定します

 

 

＜同じ日に、複数の大量保有報告書を提出する場合＞ 

大量保有
報告書

報告書連番：1
提出回数： 1

同じ日に、初回提出の
大量保有報告書を複数
提出する場合は、一つ
目の報告書連番に1、二
つ目の報告書連番に2
を指定します

大量保有
報告書

報告書連番：2
提出回数： 1
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2-3-6 表紙 
 

報告書の表紙情報を入力します。 

 

 

 

 

 提出形態 

開示書類等提出者が共同保有者全員の委任を受けて、開示書類等提出者、共同保有者全員の報告書を一つにま

とめて提出する場合は、「表紙」の提出形態は「連名」として作成し、これ以外の場合は、「その他」として提出します。

共同保有者がいても、委任を受けず、報告書を一つにまとめて提出しない場合は、「2-3-9 第３【共同保有者に関

する事項】」（p.59）を参照してください。 

 

 

 

 

2-3-7 第１【発行者に関する事項】 
 

発行者の名称、証券コード等を入力します。 
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2-3-8 第２【提出者に関する事項】 
 

開示書類等提出者の名称等を入力します。 

 

 

 

※1 「氏名又は名称」に括弧書き（ ）で英名を併記する場合は、次の項目にも全て同一の内容を入力してください。異な

る内容を入力している場合は、事前チェック又は仮登録時のバリデーションで例外（警告）として検出されます。 

＜対象となる項目＞ 

第４【提出者及び共同保有者に関する総括表】の１【提出者及び共同保有者】 

第４【提出者及び共同保有者に関する総括表】の２【上記提出者及び共同保有者の保有株券等の内訳】の 

（３）【共同保有における株券等保有割合の内訳】にある「提出者及び共同保有者名」 

提出者名※ 1、住所等を

入力します。 

開示書類等提出者が個

人の場合は、「②【個人

の場合】」に内容を入力

します。 

法人の場合は、「③【法

人の場合】」に入力しま

す。 

開示書類等提出者の

EDINET コード及び証券

コードを入力します。

EDINET コードは

（ 参 照 ） を ク リ ッ ク し

EDINET コード検索画面

から指定できます。 

事務上の連絡先を入力

します。 

保有目的及び重要提案

行為等を入力します。 
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 代表提出者の委任 

株式を保有する全ての開示書類等提出者が、第三者に委任し、その第三者がEDINETに大量保有報告書を提出す

る場合は、表紙の「【提出者名】」に指定する開示書類等提出者と「第２【提出者に関する事項】」の一人目として指

定する開示書類等提出者情報とは異なる開示書類等提出者を指定してください。 

 

 

 

 

 

 

保有株券等の数を入力

します。 
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株券等保有割合を入力

します。 

当該株券等の発行者の

発行する株券等に関す

る最近 60 日間の取得又

は処分の状況を入力し

ます。株券等の取得又

は処分が複数ある場合

は、 （追加）をク

リックして行を追加しま

す。不要な行は、

（削除）をクリックします。 

当該株券等に関する担

保契約等重要な契約を

入力します。 

保有株券等の取得資金

の内訳を入力します。 

借入金がある場合は、

内訳を入力します。複数

の金融機関等からの借

入がある場合は、

（追加）をクリックして行

を追加します。不要な行

は、 （削除）をク

リックします。借入目的

については「2-3-11 非

縦覧本文書類の作成」

（p.64）を参照してくださ

い。 

株券等の売買をする媒介者がある場合は、名称や所在地等を入力します。複数

の媒介者がある場合は、 （追加）をクリックして行を追加します。不要な行

は、 （削除）をクリックします。 

二号様式を選択した場合 
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 「株券等の売買の媒介者等の名称に係る添付書類」 

［大量保有報告書作成画面］から大量保有報告書を作成する場合で、「株券等の売買の媒介者等の名称に係る添

付書類」を提出するときは、《株券等の売買の媒介者等の名称に係る添付書類（非縦覧）》の欄に入力してください。

入力した内容を基に、EDINETが自動的に添付書類を作成します。したがって、改めて添付書類として提出する必要

はありません。 

なお、［大量保有報告書作成画面］下部にある＜代替書面・添付文書 （AttachDoc）＞に本添付書類を登録すると、

公衆縦覧に供されます。誤ってこちらで登録をしないよう注意してください。 

 

 

 複数の開示書類等提出者が連名で提出する場合 

複数の開示書類等提出者が連名で提出する場合は、 （提出者追加）をクリックし提出者情報を追

加します。 

（下向き三角）をクリックし、提出者情報を切り替えることができます。不要な提出者情報は （提

出者削除）をクリックし削除できます。 
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2-3-9 第３【共同保有者に関する事項】 
 

連名で書類提出をしない共同保有者の名称、事務上の連絡先等を入力します。 

 

 

 

 

 《該当事項なし》のチェックボックスについて 

「第３【共同保有者に関する事項】」に記載する内容がない場合は、同見出しの下側にある「該当事項なし」を  

にします。  にすると、「第３【共同保有者に関する事項】」に「該当なし」と表示されます。 

なお、保有者が 1 名の場合は、「該当事項なし」を  にしません。  にした場合は、「不要な目次項目【共同保

有者に関する事項】が存在します。」とエラーメッセージが表示されて EDINET に提出（本登録）ができません。これ

は、保有者が 1 名の場合は、「株券等の大量保有の状況の開示に関する内閣府令」の「様式」にある（記載上の注

意）の規定に従って「第３【共同保有者に関する事項】」及び「第４【提出者及び共同保有者に関する総括表】」を表示

しないよう制御しているためです。 

共同保有者の名称、住

所等を入力します。 

共同保有者が個人の場

合は、「②【個人の場

合】」に内容を入力しま

す。 

法人の場合は、「③【法

人の場合】」に入力しま

す。 

共同保有者の EDINET

コード及び証券コードを

入力します。 

事務上の連絡先を入力

します。 

共同保有者がおり、連

名で提出する場合は、

「該当事項なし」を にし

ます。 
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共同保有者の保有株券

等の数を入力します。 

共同保有者の株券等保

有割合を入力します。 
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 複数の共同保有者が個別に提出する場合 

複数の共同保有提出者が個別に提出する場合は、 （共同保有者追加）をクリックし共同保

有者情報を追加します。 （下向き三角）をクリックし、共同保有者情報を切り替えることができます。不要な共同

保有者情報は （共同保有者削除）をクリックし削除できます。 
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2-3-10 第４【提出者及び共同保有者に関する総括表】 
 

開示書類等提出者及び共同保有者の総括情報を入力します。 

 

 

 

※1 第２【提出者に関する事項】の 1【提出者（大量保有者）／n】にある「氏名又は名称」に括弧書き（ ）で英名を併記し

た場合は、当該項目に入力した内容と同一の内容を入力してください。異なる内容を入力している場合は、事前

チェック又は仮登録時のバリデーションで例外（警告）として検出されます。 

提出者※1 及び共同保有

者名を入力します。行が

足りない場合は、

（追加）をクリックします。 

不要な行がある場合

は、 （削除）をク

リックします。 

提出者及び共同保有者

の保有株券等の数を合

計して入力します。 
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※2 第２【提出者に関する事項】の 1【提出者（大量保有者）／n】にある「氏名又は名称」に括弧書き（ ）で英名を併記し

た場合は、当該項目に入力した内容と同一の内容を「提出者及び共同保有者名」に入力してください。異なる内容を

入力している場合は、事前チェック時の XBRL のバリデーションエラー（ワーニング）となります。 

 

提出者及び共同保有者

の株券等の保有割合を

入力します。 

株券等保有割合の内訳

を入力します。行が足り

ない場合は、 （追

加）をクリックします。 

不要な行がある場合

は、 （削除）をク

リックします。※2 

代替書面や添付文書を

添付します。

（参照）をクリックしファイ

ルを添付します。 

行が足りない場合は、

（追加）をクリックし

ます。不要な行がある場

合、 （削除）をク

リックします。 
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2-3-11 非縦覧本文書類の作成 
 

株券等の取得資金である旨を明らかにしない借入金がある場合は、大量保有報告書の

「第２【提出者に関する事項】(７)【保有株券等の取得資金】②【借入金の内訳】」の《借入目的》

に｢1｣を指定します。《借入目的》に｢1｣を指定した場合は、借入先名称の記載がない本文

書類及び借入先名称の記載がある非縦覧本文書類が作成されます。 

「②【借入金の内訳】」に入力した内容は、本文書類及び非縦覧本文書類の両方に記載され、

「③【借入先の名称等】」に入力した内容は、非縦覧本文書類のみに記載されます。 

なお、「②【借入金の内訳】」《借入目的》を空欄又は「2」を指定した場合は、本文書類

のみが作成されます。 

 

 

 

 

項目 

反映される先 

本文書類 

（公衆縦覧に供されます） 

非縦覧本文書類（※） 

（公衆縦覧に供されません） 

②【借入金の内訳】 ○ ○ 

③【借入先の名称等】 － ○ 

※《借入目的》に「2」又は空欄を指定した場合は、非縦覧本文書類は作成されません。 

※複数の借入金の内訳がある場合で、いずれかの明細で《借入目的》に「1」を指定すると、非縦覧本

文書類が作成されます。 

 

《借入目的》に「1」を入力する

と、本文書類及び非縦覧本文

書類が作成されます。 
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〔本文書類の場合〕 〔非縦覧本文書類の場合〕 

  

※非縦覧本文書類は、開示書類等提出者本人及び

管轄財務（支）局等職員のみが表示可能です。 

 

 

 

 

③【借入先の名称

等】の内容は表示

されません。 

③【借入先の名

称等】の内容が

表示されます。 
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2-4 大量保有報告書の検索 
 

作成途中（EDINET に提出していない）の書類又は EDINET に提出済みの書類を検索し、

一覧表示します。 

新規に大量保有報告書を作成する場合は、「2-2 大量保有報告書の作成」（p.27）に進ん

でください。 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［書類提出］メニューを表示します。 

※表示されていない場合は、「2-1 書類提出

メニューの表示」（p.27）を参照してください。 

 

1 
《提出書類作成一覧》をクリックします。 
 

 

 

 画面項目の説明 p.115 

 



2 章 大量保有報告書作成（Web 入力フォーム）  2 大量保有報告書の新規作成 

- 67 - 

［提出書類作成一覧画面］が表示され

ます。 

 

2 
検索条件を指定します。 
 

検索結果が表示されます。 

 

検索結果  

検索条件を選択すると、検索結果一覧

は自動的に絞り込まれます。 

 

 

 

 画面項目の説明 p.116 

 

検索結果について  

該当する検索結果が 0 件の場合は、「該当するデータが存在しま

せんでした。」というメッセージが表示されます。 

該当する検索結果が 3,000 件を超える場合は、「該当件数が多す

ぎるため、3000 件で打ち切りました。検索条件を見直して再度検

索してください。」というメッセージが表示されます。このとき、3,000

件までは表示しますが、超えたものについては表示されません。

検索条件を指定しなおして、再検索してください。 

 

3 
一覧から本文を登録又は更新する《提

出書類》の書類名をクリックします。 
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［提出書類詳細（作成中）画面］が表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

 《書類状況》について 

提出書類の処理状況によって、「書類状況」が次のように表示されます。 

 

書類状況 説明 

作成中 書類ヘッダ作成直後又は仮登録を取り消した状態です。 

《書類名》をクリックすると、［提出書類詳細（作成中）画面］が表示されます。 

事前チェック実行

待 

「事前チェック受付」をした状態ですが、まだ EDINET で事前チェック処理が実行

されていない状態です。 

事前チェック完了 事前チェック受付をし、EDINET で事前チェック処理が完了した状態です。 

《書類名》をクリックすると、［提出書類詳細（作成中）画面］が表示されます。 

《書類状況》をクリックすると、［書類状況確認画面］が表示されます。 

事前チェックエラー 「事前チェック受付」時にエラーがあった状態です。入力内容を確認し、修正して

ください。 

《書類名》をクリックすると、［提出書類詳細（作成中）画面］が表示されます。 

《書類状況》をクリックすると、［書類状況確認画面］が表示されます。 

仮登録実行待 「仮登録受付」をした状態ですが、まだ EDINET で仮登録処理が実行されていな

い状態です。 

確定待 「仮登録受付」をした状態です。本登録をします。 

《書類名》をクリックすると、［提出書類詳細（仮登録済）画面］が表示されます。 

《書類状況》をクリックすると、［書類状況確認画面］が表示されます。 

仮登録チェックエ

ラー 

「仮登録受付」時にエラーがあった状態です。内容を確認し、修正してください。 

《書類名》をクリックすると、［提出書類詳細（作成中）画面］が表示されます。 

《書類状況》をクリックすると、［書類状況確認画面］が表示されます。 

提出済（開示中) 「本登録」をし、EDINET への提出が完了した状態です。［有価証券報告書等の開

示書類を閲覧するサイト］で閲覧できます。 

書類名をクリックすると、［提出書類詳細（本登録済）画面］が表示されます。 

《書類状況》をクリックすると、［書類状況確認画面］が表示されます。 
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書類状況 説明 

開示終了 書類の開示が終了した状態です。［有価証券報告書等の開示書類を閲覧するサイト］

からは閲覧できません。終了時期は様式によって異なります。 

書類名をクリックすると、［提出書類詳細（本登録済）画面］が表示されます。 

《書類状況》をクリックすると、［書類状況確認画面］が表示されます。 

※開示終了の書類は、開示期間が終了したことを通知するために最上位に表示されます。 
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2-5 事前チェック受付 
 

入力した提出書類内容の事前チェックをします。提出書類本文の書式がチェックされま

す。 

 

 繁忙期の書類提出時の注意 

繁忙期（6 月、8 月、11 月及び 2 月）は混雑によって事前チェック又は仮登録に時間がかかる場合があります。提出

期限に間に合うよう、十分に余裕をもって提出作業をしてください。 

 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類作成一覧画面］を表示しま

す。 

※操作方法は、「2-4 大量保有報告書の検

索」（p.66）を参照してください。 

 

1 
検索条件を指定します。 
 

検索結果が表示されます。 

 

2 
一覧から事前チェックする《提出書類》

の書類名をクリックします。 
 

 

選択できる書類状況  

事前チェックができるのは、《書類状況》

が次の提出書類です。 

・作成中 

・事前チェックエラー ・事前チェック完了 

・仮登録チェックエラー 

 

 

 

 画面項目の説明 p.116 

 

検索結果について  

該当する検索結果が 0 件の場合は、「該当するデータが存在しま

せんでした。」というメッセージが表示されます。 

該当する検索結果が 3,000 件を超える場合は、「該当件数が多す

ぎるため、3000 件で打ち切りました。検索条件を見直して再度検

索してください。」というメッセージが表示されます。このとき、3,000

件までは表示しますが、超えたものについては表示されません。

検索条件を指定しなおして、再検索してください。 

 



2 章 大量保有報告書作成（Web 入力フォーム）  2 大量保有報告書の新規作成 

- 71 - 

［提出書類詳細（作成中）画面］が表示

されます。 

 

3 
（事前チェック受付）をク

リックします。 
 

 

 

 

 

 画面項目の説明 p.118 

 

［事前チェック受付確認画面］が表示

されます。 

 

4 
内容を確認し、

（事前チェック受付実行）をクリックしま

す。 
 

 

 

 

 

 

 

［事前チェック受付完了画面］が表示

され、「書類管理番号」が表示されま

す。 

 

5 
「書類管理番号」を確認します。 
 

 

6 
［提出書類作成一覧画面］に戻ります。 

（一覧画面へ）をクリックしま

す。 
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［提出書類作成一覧画面］が表示され

ます。 

 

 

メール送信  

EDINET から、開示書類等提出者に「書

類状況更新完了通知メール」が送信され

ます。 

 

書類状況  

事前チェック受付完了後は、《書類状況》

が「事前チェック実行待」となり、EDINET

が事前チェック処理を開始すると、「事前

チェック中」とそれぞれなります。事前

チェックには EDINET の混雑状況によっ

て、時間がかかる場合があります。書類

状況更新完了通知メールを受信後、《提

出書類作成一覧》をクリックし、再度、当

該書類の《書類状況》を確認してくださ

い。チェック後、エラーがなければ「事前

チェック完了」と表示されます。 
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2-6 仮登録受付 
 

Web 入力フォームで入力した提出書類を仮登録します。仮登録は正式な提出ではなく、

提出書類は EDINET上に開示されません。仮登録完了後に本登録することで EDINET上に開

示されます。なお、仮登録時には、事前チェックと同様の書類チェックをします。 

 

 繁忙期の書類提出時の注意 

繁忙期（6 月、8 月、11 月及び 2 月）は混雑によって事前チェック又は仮登録に長い時間が必要となる場合がありま

す。提出期限に十分な余裕をもって提出作業をしてください。 

 

 

権 
限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類作成一覧画面］を表示しま

す。 

※操作方法は、「2-4 大量保有報告書の検

索」（p.66）を参照してください。 

 

1 
検索条件を指定します。 
 

検索結果が表示されます。 

 

2 
一覧から仮登録する《提出書類》の書

類名をクリックします。 
 

選択できる書類状況  

仮登録ができるのは、《書類状況》が次

の提出書類です。 

・作成中 

・事前チェックエラー ・事前チェック完了 

・仮登録チェックエラー 

 

 

 

 画面項目の説明 p.116 

 

検索結果について  

該当する検索結果が 0 件の場合は、「該当するデータが存在しま

せんでした。」というメッセージが表示されます。 

該当する検索結果が 3,000 件を超える場合は、「該当件数が多す

ぎるため、3000 件で打ち切りました。検索条件を見直して再度検

索してください。」というメッセージが表示されます。このとき、3,000

件までは表示しますが、超えたものについては表示されません。

検索条件を指定しなおして、再検索してください。 
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［提出書類詳細（作成中）画面］が表示

されます。 

 

3 
（仮登録受付）をクリックしま

す。 
 

 

 

 画面項目の説明 p.118 

 

［提出書類仮登録受付確認画面］が表

示されます。 

 

4 
（仮登録受付実行）をク

リックします。 
 

 

 

 

［提出書類仮登録受付完了画面］が表

示され、「書類管理番号」が表示され

ます。 

 

5 
「書類管理番号」を確認します。 
 

 

6 
［提出書類作成一覧画面］に戻ります。 

（一覧画面へ）をクリックしま

す。 
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［提出書類作成一覧画面］が表示され

ます。 

 

メール送信  

EDINET から、開示書類等提出者に「書

類状況更新完了通知メール」が送信され

ます。 

 

書類状況  

仮登録後は、《書類状況》が「仮登録実

行待」となり、EDINETが仮登録受付処理

を開始すると、「仮登録チェック中」とそれ

ぞれなります。仮登録チェックには

EDINET の混雑状況によって、時間がか

かる場合があります。書類状況更新完

了通知メールを受信後、《提出書類作成

一覧》をクリックし、再度当該書類の《書

類状況》を確認してください。チェック後、

エラーがなければ「確定待」と表示されま

す。エラーがある場合は、「仮登録チェッ

クエラー」となります。 

 

 

 

 「仮登録」と「本登録」 

「仮登録」は正式な提出ではなく、提出書類は EDINET上に開示さ

れません。本登録が完了した時点で EDINET に提出され、開示さ

れます。詳しくは、「2-9 本登録（EDINET への提出）」（p.82）を参

照してください。 

なお、仮登録した提出書類（《書類状況》が「確定待」）を修正した

い場合は、「仮登録取消」をしないと、修正ができません。詳しく

は、「2-7 仮登録取消」（p.76）を参照してください。 
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2-7 仮登録取消 
 

提出書類の仮登録を取り消します。仮登録を取り消すと、書類内容の修正ができます。 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類作成一覧画面］を表示しま

す。 

※操作方法は、「2-4 大量保有報告書の検

索」（p.66）を参照してください。 

 

1 
検索条件を指定します。 
 

検索結果が表示されます。 

 

2 
一覧から仮登録取消をする《提出書類》

の書類名をクリックします。 
 

選択できる書類状況  

仮登録取消ができるのは、《書類状況》

が「確定待」の提出書類です。 

 

 

 

 画面項目の説明 p.116 

 

検索結果について  

該当する検索結果が 0 件の場合は、「該当するデータが存在しま

せんでした。」というメッセージが表示されます。 

該当する検索結果が 3,000 件を超える場合は、「該当件数が多す

ぎるため、3000 件で打ち切りました。検索条件を見直して再度検

索してください。」というメッセージが表示されます。このとき、3,000

件までは表示しますが、超えたものについては表示されません。

検索条件を指定しなおして、再検索してください。 
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［提出書類詳細（仮登録済）画面］が表

示されます。 

 

3 
（仮登録取消）をクリックしま

す。 
 

 

 

 

 

［仮登録取消確認画面］が表示されま

す。 

 

4 
内容を確認し、 （取消実行）を

クリックします。 
 

 

 

 

［仮登録取消完了画面］が表示され、

「書類管理番号」が表示されます。 

 

5 
［提出書類作成一覧画面］に戻ります。 

（一覧画面へ）をクリックしま

す。 
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［提出書類作成一覧画面］が表示され

ます。 

 

 

書類状況  

仮登録取消後は、《書類状況》が「作成

中」になります。 
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2-8 書類ヘッダ削除 
 

書類の本登録前において、入力内容に誤りがあった、提出事由がなくなった場合等は、

不要となった書類ヘッダを削除します。書類ヘッダを削除すると、［提出書類作成一覧画

面］から削除されます。本登録済み書類のヘッダは削除できません。なお、作成した書類

ヘッダは、《書類状況》が「作成中」（仮登録受付を実行していない状態）のまま一定期間

（6 か月）経過すると、自動的に削除されます。 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類作成一覧画面］が表示され

ていることを確認します。 

※操作方法は、「2-4 大量保有報告書の検

索」（p.66）を参照してください。 

 

1 
検索条件を指定します。 
 

検索結果が表示されます。 

 

2 
一覧から削除する《提出書類》の書類

名をクリックします。 
 

選択できる書類状況  

書類ヘッダ削除ができるのは、《書類状

況》が次の提出書類です。 

・作成中 

・事前チェックエラー ・事前チェック完了 

・仮登録チェックエラー 

 

仮登録後に不要となった書類ヘッダ 

  

仮登録後に不要となった書類ヘッダは、

「仮登録取消」をすると、削除できます。 

 

 

 画面項目の説明 p.116 
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［提出書類詳細（作成中）画面］が表示

されます。 

 

3 
（書類ヘッダ削除）をク

リックします。 
 

 

 

 

 画面項目の説明 p.118 

 

［作成中書類削除確認画面］が表示さ

れます。 

 

4 
内容を確認し、 （削除実行）を

クリックします。 
 

 

 

 

 

 

［作成中書類削除完了画面］が表示さ

れ、「書類管理番号」が表示されます。 

 

5 
［提出書類作成一覧画面］に戻ります。 

（一覧画面へ）をクリックしま

す。 
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［提出書類作成一覧画面］が表示され

ます。 
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2-9 本登録（EDINETへの提出） 
 

作成した提出書類を本登録（EDINET に提出）します。本登録が完了した時点で EDINET

に提出され、公衆縦覧に供されます。EDINET では、本登録前に提出書類の PDF 確認及び

提出書類内容を確認できます。提出書類の内容を十分に確認し、本登録を実行してくださ

い。本登録時には次の図にある順番で内容確認後、EDINETに提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EDINET に本登録した提出書類の修正はできません。本登録した内容を修正する場合に

は、訂正報告書を提出してください。 

また、本登録前には次の内容も確認してください。 

・《書類状況》が「確定待」の状態（共同保有者がいる場合は、全共同保有者が承認し

ている）であることを確認してください。 

・本登録前に「ログ確認」及び「内容確認」を実施してください。ログ確認及び内容確

認を実施しないと、本登録はできません。 

 

本登録時に、署名を付けずに提出するか、署名を付けて提出するかのいずれかを選択す

ることができます。署名を付けて提出する場合は、事前に準備が必要です。詳しくは、『書

類提出用 端末要件』を参照してください。 

 

 提出書類の内容を

PDF 形式のファイルで

確認します。 

「2-9-1 提出書類

PDF 確認」（p.84） 

 提出書類のログ（チェック結果）を確認します。 

Web 入力フォームで作成した場合、ログ確認は

任意ですが、本登録（EDINET に提出）するとき

は、本ボタンをクリックする必要があります。 

「2-9-2 ログ確認」（p.86） 

 

 提出書類の内容を確認しま

す。EDINET で書類閲覧する際

に表示される画面と同じ内容が

表示されます。本登録（EDINET

に提出）するときは、本ボタンを

クリックする必要があります。 

「2-9-3 内容確認」（p.88） 

 EDINET に提出します。

 及び  の操作が終

わっていないと、本登録で

きません。 

「 2-9-4  本 登 録

（EDINET への提出（署名な

し）） 」 （ p.90 ） 「 2-9-5 

本登録（EDINET への提出（署

名付き））」（p.93） 
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権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類作成一覧画面］を表示しま

す。 

※操作方法は、「2-4 大量保有報告書の検

索」（p.66）を参照してください。 

 

1 
検索条件を指定します。 
 

検索結果が表示されます。 

 

2 
一覧から内容確認する《提出書類》の

書類名をクリックします。 
 

 

選択できる書類状況  

本登録ができるのは、《書類状況》が「確

定待」の提出書類です。 

 

 

 

 画面項目の説明 p.116 

 

検索結果について  

該当する検索結果が 0 件の場合は、「該当するデータが存在しま

せんでした。」というメッセージが表示されます。 

該当する検索結果が 3,000 件を超える場合は、「該当件数が多す

ぎるため、3000 件で打ち切りました。検索条件を見直して再度検

索してください。」というメッセージが表示されます。このとき、3,000

件までは表示しますが、超えたものについては表示されません。

検索条件を指定しなおして、再検索してください。 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］が表

示されます。 
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2-9-1 提出書類PDF確認 
 

EDINETに仮登録した提出書類内容を PDFファイルで確認します。 

（提出書類 PDF 確認）は、［提出書類詳細（仮登録済）画面］に表

示されます。 

開示前の提出書類を本登録（EDINETに正式に提出）する前に、内容を確認します。 

ここで表示される内容は、公衆縦覧に供されます。不適切な内容があれば、修正してく

ださい。修正する場合は、「  提出前書類の修正」（p.89）にある「提出書類詳細（仮登録

済）画面」の対処方法を参照してください。 

 

 

権 
限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］を表

示します。 

 

1 
（提出書類 PDF

確認）をクリックします。 
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提出書類の内容が別ウィンドウで表

示されます。 

 

2 
内容を確認します。 
 

ドラフト版  

本登録前の PDF ファイルは、本登録後

の PDF ファイルと区別するため、右上に

「ドラフト版」と表示されます。 

 

 

3 
ウィンドウを閉じます。 

（閉じる）をクリックします。 
 

 

内容を修正したい場合  

内容を確認後、提出書類内容を修正し

たい場合は、「  提出前書類の修正」

（p.89）を参照してください。 

 

 

 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］が表

示されます。 
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2-9-2 ログ確認 
 

「ログ」とは、EDINETに仮登録した提出書類のチェック結果のことで、チェック結果を

CSV ファイルでダウンロードできます。Web 入力フォームから作成した大量保有報告書、

訂正報告書等のログ確認は任意です。 

（ログ確認）は、［提出書類詳細（仮登録済）画面］に表示されます。 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］を表

示します。 

 

1 
（ログ確認）をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

［通知バー］が表示されます。 

 

2 
（保存）の （下向き三角）

をクリックし、《名前を付けて保存》をク

リックします。 
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［名前を付けて保存］が表示されま

す。 

 

3 
任意の保存先を指定し、 （保

存）をクリックします。 
 

 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］が表

示されます。 

 

 

 

 

 

ダウンロードしたファイル 

次のようなファイルがダウンロードされます。次の図は、ダウンロードした CSVファイ

ルを Excelで開いたイメージです。 
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2-9-3 内容確認 
 

提出書類の内容を確認します。 

開示前の提出書類を本登録（EDINET に正式に提出）する前に、必ず内容を確認します。

ここで表示される内容は、そのまま公衆縦覧に供されます。不適切な内容があれば、修正

してください。また、ログ確認が終わっていないと、内容確認はできません。 

修正する場合は、「  提出前書類の修正」（p.89）にある［提出書類詳細（仮登録済）画

面］の対処方法を参照してください。 

（内容確認）は、次の画面に表示されます。 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］ ［提出書類詳細（本登録済）画面］ 

［書類状況確認画面］  

ここでは、［提出書類詳細（仮登録済）画面］を例に説明します。 

 

権 

限 

 
マスタユーザ 

サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］を表

示します。 

 

1 
（内容確認）をクリックします。 
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提出書類の内容が別ウィンドウで表

示されます。 

 

2 
内容を確認します。 
 

3 
ウィンドウを閉じます。 

（閉じる）をクリックします。 
 

 

内容を修正したい場合  

内容を確認後、提出書類内容を修正し

たい場合は、「  提出前書類の修正」

（p.89）を参照してください。 

 

 

 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］が表

示されます。 

 

 

 

 

 提出前書類の修正 

（内容確認）は、［書類状況確認画面］、［提出書類詳細（仮登録済）画面］及び［提出書類詳細（本登録

済）画面］で表示されます。内容確認後、提出前書類の内容を修正する方法は、次のとおりです。 

内容確認した画面 対処方法 

提出書類詳細（仮登録済）画面 ①仮登録取消を実行します。 「2-7 仮登録取消」（p.76） 

②［大量保有報告書作成画面］で内容を修正し、保存しなおします。 

※書類ヘッダは作成済みのため、再度作成する必要はありません。 

提出書類詳細（本登録済）画面 本登録（EDINET に提出）済みのため、修正できません。訂正報告書

を関連書類として提出します。 



2 章 大量保有報告書作成（Web 入力フォーム）  2 大量保有報告書の新規作成 

- 90 - 

内容確認した画面 対処方法 

書類状況確認画面 次のいずれかの方法で修正できます。 

仮登録前： 

［大量保有報告書作成画面］で内容を修正し、保存しなおします。 

仮登録後： 

仮登録取消を実行後、修正します。 「2-7 仮登録取消」（p.76） 

※書類ヘッダは作成済みのため、作成しなおす必要はありません。 

 

 

 

 

 

2-9-4 本登録（EDINETへの提出（署名なし）） 
 

ログ確認及び内容確認を終了した提出書類を本登録（EDINETに提出）します。 

本登録時には、署名付き提出又は署名なし提出のいずれかを選択します。本項では、署

名なし提出について説明します。 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］を表

示します。 

 

1 
（本登録）をクリックします。 

 

画面の表示  

（本登録）は「マスタユーザ」

又は「サブユーザ（本登録可）」の方にの

み表示されます。 
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確認メッセージが表示されます。 

 

2 
（OK）をクリックします。 

 

 

 

［提出書類本登録確認画面］が表示さ

れます。 

※画面が完全に表示されるまで、しばらくお待

ちください。 

 

ここでは、電子署名なしで提出する場

合を例に説明します。 

 

 

3 
（署名なし提出）をクリック

します。 
 

署名付き提出  

署名付き提出する場合は、「2-9-5 本登

録（EDINET への提出（署名付き））」

（p.93）を参照してください。 

 

 

確認メッセージが表示されます。 

 

4 
（OK）をクリックします。 

 

 

キャンセル  

操作を中断する場合は、 （キャ

ンセル）をクリックします。 

 

 

 

 

［提出書類本登録確認画面］の表示  

［提出書類本登録確認画面］を表示する際に、署名機能を読み込

みます。署名機能の読み込みには、多少の時間が必要です。 

画面が完全に表示された後 （署名付き提出）又は

（署名なし提出）をクリックしてください。 

画面が表示される前にボタンをクリックしてしまった場合に、署名

機能が使用できないときがあります。その場合は、一度 EDINET

をログアウトし、ブラウザを閉じた後に再度ログインしてください。 
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［提出書類本登録完了画面］が表示さ

れ、「書類管理番号」が表示されます。

EDINET に正式に書類が提出されまし

た。 

 

5 
［提出書類作成一覧画面］に戻ります。 

（一覧画面へ）をクリックしま

す。 
 

 

 

 

［提出書類作成一覧画面］が表示され

ます。 

 

6 
《書類状況》が「提出済（開示中）」となっ

たことを確認します。 
 

 

 

書類状況  

本登録後は、《書類状況》が「提出済（開

示中）」と表示されます。 

 

 

 

 

 メール送信 

大量保有報告書が提出されると、発行会社に「書類提出通知メール」が送信されます。 

 

 

 



2 章 大量保有報告書作成（Web 入力フォーム）  2 大量保有報告書の新規作成 

- 93 - 

 

2-9-5 本登録（EDINETへの提出（署名付き）） 
 

ログ確認及び内容確認を終了した提出書類を本登録（EDINETに提出）します。 

署名を付けて書類提出するには、事前に準備が必要です。詳しくは、『書類提出用 端末

要件』を参照してください。※署名を付けずに提出も可能です。 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類詳細（仮登録済）画面］を表

示します。 

 

1 
（本登録）をクリックします。 

 

画面の表示  

（本登録）は「マスタユーザ」

又は「サブユーザ（本登録可）」の方にの

み表示されます。 
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［提出書類本登録確認画面］が表示さ

れます。 

※画面が完全に表示されるまで、しばらくお待

ちください。 

 

2 
（署名付き提出）をクリッ

クします。 
 

 

署名なし提出  

署名なし提出する場合は、「2-9-4 本登

録（EDINET への提出（署名なし））」

（p.90）を参照してください。 

 

 

 

 

 

［提出書類本登録確認画面］の表示  

［提出書類本登録確認画面］を表示する際に、署名機能を読み込

みます。署名機能の読み込みには、多少の時間が必要です。 

画面が完全に表示された後 （署名付き提出）又は

（署名なし提出）をクリックしてください。 

画面が表示される前にボタンをクリックしてしまった場合に、署名

機能が使用できないときがあります。その場合は、一度 EDINET

をログアウトし、ブラウザを閉じた後に再度ログインしてください。 

 

確認メッセージが表示されます。 

 

事前準備が完了していない場合  

事前準備が完了していない場合は、次

のメッセージが表示されます。『書類提出

用 端末要件』を確認し、署名付き提出

のための事前準備を完了してください。 

 

 

3 
（OK）をクリックします。 
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［証明書の選択］が表示されます。 

 

4 
使用する証明書を選択し、

（OK）をクリックします。 
 
 

 

 

5 
証明書に応じて、証明書のパスワード

を入力し、 （OK）をクリックし

ます。 
※証明書の種類によって、パスワード入力画

面は表示されないものもあります。 

 

 

 

 

 

［提出書類本登録完了画面］が表示さ

れ、「書類管理番号」が表示されます。

EDINET に署名付き書類が提出されま

した。 

 

6 
［提出書類作成一覧画面］に戻ります。 

（一覧画面へ）をクリックしま

す。 
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［提出書類作成一覧画面］が表示され

ます。 

 

7 
《書類状況》が「提出済（開示中）」となっ

たことを確認します。 
 

 

 

書類状況  

本登録後は、《書類状況》が「提出済（開

示中）」と表示されます。 

 

 

 

付与された署名情報の確認  

付与された署名は、［提出書類内容照会画面］で確認できます。 

 

 

 

 メール送信 

大量保有報告書が提出されると、発行会社に「書類提出通知メール」が送信されます。 
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2-10 書類状況 
 

《書類状況》にリンクが設定されている提出書類は、《書類状況》をクリックすると、

その書類の状況（タグ付け結果、書類内容、ログ（EDINET でのチェック結果）及び XBRL

データ）を確認することができます。 

Web入力フォームで作成した大量保有報告書、変更報告書等のタグ付け確認及びログ表

示は任意です。Web 入力フォームで作成した XBRL データを、必要に応じてダウンロード

できます。また、提出書類の内容を確認できます。 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 

 

 

 

 

 

 

 

［提出書類作成一覧画面］を表示しま

す。 

※操作方法は、「2-4 大量保有報告書の検

索」（p.66）を参照してください。 

 

1 
検索条件を指定します。 
 

 

検索結果が表示されます。 

 

2 
一覧からリンクが設定されている《書類

状況》をクリックします。 
 

 

 

 画面項目の説明 p.116 

 

検索結果について  

該当する検索結果が 0 件の場合は、「該当するデータが存在しま

せんでした。」というメッセージが表示されます。 

該当する検索結果が 3,000 件を超える場合は、「該当件数が多す

ぎるため、3000 件で打ち切りました。検索条件を見直して再度検

索してください。」というメッセージが表示されます。このとき、3,000

件までは表示しますが、超えたものについては表示されません。

検索条件を指定しなおして、再検索してください。 
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［書類状況確認画面］が表示されま

す。 

 

3 
内容を確認します。 
 

 

ボタンの操作  

操作するボタンによって、次の操作番号

を参照してください。 

2-10-1 タグ付け確認 p.99 

2-10-2 内容確認 p.100 

2-10-3 ログ表示 p.101 

2-10-4 XBRL 取得 p.101 
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2-10-1 タグ付け確認 
 

（タグ付け確認）をクリックすると、インライン XBRL のタグ付け内容を

CSV 形式のファイル（カンマ区切り）でダウンロードします。Web 入力フォームで提出書

類を作成している場合は、単なる参考情報であり、タグ付け確認の作業は不要です。 

 

   

※上の図は、ダウンロードした CSV ファイルを

Excel で開いたイメージです。 

 

タグ付け確認でダウンロードされる CSVファイルは次のような内容を含みます。 

各項目の詳細は、『提出者別タクソノミ作成ガイドライン』及び『報告書インスタンス作成ガイ

ドライン』も併せて参照してください。 

 

項目 表示内容 

要素名 要素名が表示されます。 

該当記載事項（値） 該当記載事項の内容が表示されます。（200文字以内） 

日本語標準ラベル 要素に対する日本語標準ラベルが表示されます。 

コンテキスト ID コンテキスト IDが表示されます。 

preferredLabel 要素に対する表示リンクから、preferredLabel の日本語ラベルが表示

されます。複数ある場合は、各値を「、（読点）」で区切って表示します。 

unit 属性 unit属性の値が表示されます。 

sign 属性 sign 属性の値が表示されます。負の値の場合は、「-（ハイフン）」が表

示されます。 
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項目 表示内容 

decimals 属性 decimals 属性の値が表示されます。同属性に設定されている表示単位

によって、次の値が出力されます。 

表示単位 表示される値 

百万円、百万株 -6 

千円、千円株 -3 

株、円、% 0 

X.XX 株、X.XX 円 2 

X.XXX 株、X.XXX 円 3 

X.XXXX 株、X.XXXX 円、X.XX% 4 

X.XXX% 5 

X.XXXX% 6 

  

nil 属性 nil属性の値が表示されます。 

表示される値 説明 

true 該当記載事項の値を設定しない場合 

false nil属性が省略されている場合 

  

 

 

 

 

2-10-2 内容確認 
 

（内容確認）をクリックすると、［提出書類内容照会画面］が表示され、書類

内容を確認できます。 
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2-10-3 ログ表示 
 

（ログ表示）をクリックすると、［ログ表示画面］が表示され、EDINET での提

出書類のチェック内容が表示されます。 （ログ保存）をクリックすると、表示さ

れているログ内容を任意の場所に保存できます。ログ内容に「システム管理者に御連絡く

ださい。」と表示されている場合は、管轄財務（支）局等に EDINETコード及び書類管理番

号を連絡し、対処方法を確認してください。 

 

 

 

2-10-4 XBRL取得 
 

作成した XBRLデータを必要に応じて取得できます。 （XBRL 取得）をクリッ

クすると、提出書類の XBRL ファイルをダウンロードします。 
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3 関連書類の提出、訂

正報告書の作成 
 

大量保有報告書（第一号様式、第一号及び第二号様式、第

三号様式）の訂正報告書の作成手順について説明します。 

 

 

 

 

EDINET に提出した大量保有報告書（第一号様式、第一号及び第二号様式、第三号様式）

の訂正報告書を提出する方法について説明します。 

 

 

訂正報告書及び変更報告書は、次の図のように、基となる大量保有報告書（親書類）の

関連書類として作成します（変更報告書は新規書類として提出することも可能です。新規

書類として提出する場合で、Web入力フォームを使用するときは「2 大量保有報告書の新

規作成」（p.27）を参照してください。）。関連書類は、Web入力フォームを使用して作成で

きます。 

基となる大量保有報告書（親書類）を「大量保有報告書様式（Excel 版）」又は自身で作

成し、提出していた場合は、Web入力フォームを使用して関連書類を作成できませんので、

注意してください。 

大量保有報告書

変更報告書

訂正報告書

関連書類

関連書類  
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3-1 関連書類の提出 
 

提出済みの書類に、訂正報告書、変更報告書等の関連書類を提出します。 

Web 入力フォームで作成した大量保有報告書の関連書類は、Web 入力フォームを使用し

て作成できます（ 「2-3 訂正報告書を提出する場合」（p.11）、「2-4 変更報告書を提

出する場合」（p.13））。 

※「提出済（開示中）」の提出書類のみ、関連書類の提出ができます。本節では、訂正報告書を作成する方法を

例に説明します。 

 

関連書類を提出する場合は、次のように操作を進めてください。 

1. 必要に応じて、EDINETに登録する関連書類データ（PDFファイル、HTMLファイル

及び画像ファイル）をあらかじめ作成します。 

2.［提出書類作成一覧画面］から関連書類を提出する提出書類を選択後、関連書類の

ヘッダを作成します。 

3.［大量保有報告書作成画面］を表示し、内容を入力します。 

 

 

権 

限 

 

マスタユーザ 
サブユーザ 

本登録可 仮登録可 
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3-1-1 関連書類ヘッダの作成 
 

関連書類ヘッダの作成手順について説明します。 

 

［提出書類作成一覧画面］が表示され

ていることを確認します。 

※操作方法は、「2-4 大量保有報告書の検

索」（p.66）を参照してください。 

 

1 
一覧から関連書類を提出する《提出書

類》の書類名をクリックします。 
 

選択できる書類状況  

関連書類の登録ができるのは、《書類状

況》が「提出済（開示中）」の提出書類で

す。 

 

 

 

 画面項目の説明 p.116 

 

［提出書類詳細（本登録済）画面］が表

示されます。 

 

2 
（関連書類）をクリックします。 

 

 

「関連書類」ボタン  

《書類状態》が「開示終了」の場合は、表

示されません。「開示終了」の場合は、

「※当該書類は開示を終了しています。」

と表示されます。また、法令改正に伴う

経過措置期間のため、旧法令での提出

が可能である場合は、その旨が表示さ

れます。 
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［関連書類様式選択画面］が表示され

ます。 

 

3 
該当する「様式（号）」をクリックします。 
※訂正報告書の場合は、「様式なし」をクリック

します。 

 

 

表示される様式  

［関連書類様式選択画面］では、現在提

出可能な様式のみ表示されます。 

 

 

 

［関連書類ヘッダ作成画面］が表示さ

れます。 

 

4 
入力が必要な項目がある場合は、各項

目を入力します。《提出方法》は「本文

画面入力」を選択します。 
 

提出方法  

「Web 入力フォーム」を利用可能な場合

に、《提出方法》が表示されます。 

「1 章 概要 2 書類提出の手順 2-3 

訂正報告書を提出する場合」（p.11）及び

「1 章 概要 2 書類提出の手順 2-4 

変更報告書を提出する場合」（p.13）を参

照してください。 

 

親書類管理番号  

《親書類管理番号》をクリックすると、訂

正元の報告書の内容を確認できます。 

 

 

5 
（作成）をクリックします。 
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［関連書類ヘッダ作成確認画面］が表

示されます。 

 

6 
内容を確認し、 （作成実行）を

クリックします。 
 

 

 

 

［関連書類ヘッダ作成完了画面］が表

示され、「書類管理番号」が表示され

ます。 

 

7 
［提出書類作成一覧画面］に戻ります。 

（一覧画面へ）をクリックしま

す。 
 

 

 

 

［提出書類作成一覧画面］が表示さ

れ、一覧に「訂正大量保有報告書」が

表示されます。 
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3-1-2 関連書類の表紙及び本文の作成 
 

報告内容（表紙及び本文）の作成手順について説明します。 

※本項の操作は、訂正報告書を作成する場合で、「3-1-1 関連書類ヘッダの作成」（p.104）で《提出方法》を

「本文画面入力」を選択したときに操作できます。 

 

［提出書類作成一覧画面］が表示され

ていることを確認します。 

※操作方法は、「2-4 大量保有報告書の検

索」（p.66）を参照してください。 

 

1 
一覧から《訂正大量保有報告書》をク

リックします。 
 

 

 画面項目の説明 p.116 

 

[提出書類詳細（作成中）画面]が表示

されます。 

 

親書類管理番号  

《親書類管理番号》をクリックすると、訂

正元の報告書の内容を確認できます。 

 

 

2 
（大量保有報

告書作成画面）をクリックします。 
 

 

 画面項目の説明 p.118  
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[大量保有報告書作成画面]が表示さ

れます。《【表紙】訂正報告書》と表示

され、提出済みの報告書内容がコピー

されます。 

 

 

3 
《【訂正事項】》及び訂正する各項目を

入力します。 
 

入力内容  

各項目の入力について、詳しくは、「2-3 

大量保有報告書作成画面の使い方」

（p.49）以降及び「3-2 訂正大量保有報

告書作成画面の使い方」（p.111）以降を参

照してください。 

 

過去データのコピー  

過去に訂正報告書を提出している場合

には、提出済みの訂正報告書内容をコ

ピーして作成できます。詳しくは、「2-3-4 

報告書様式の変更とコピー」（p.51）を参

照してください。 
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4 
入力内容を確認し、 （作成）を

クリックします。 
 

一時保存  

報告書の内容を一時保存する場合は、

（報告書一時保存）をク

リックします。一時保存時は、代替書面

及び添付書類は保存されません。 

また、入力中であっても 30 分以上ボタン

又はリンクをクリックしていない場合は、

タイムアウトが発生し、入力内容が破棄

されてしまいます。タイムアウト前に次の

メッセージが表示されるため、一時保存

してください。 

 

 

 

 

 

[大量保有報告書作成確認画面]が表

示されます。 

 

5 
（作成実行）をクリックします。 

 
 

 画面項目の説明 p.121 
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［大量保有報告書作成完了画面］が表

示され、「書類管理番号」が表示され

ます。 

 

6 
「書類管理番号」を確認します。 
 

書類管理番号  

「書類管理番号」とは、提出書類に一意

に付与される番号です。 

 

 

7 
（本文登録）をクリックします。 

 

 

 

 画面項目の説明 p.123 

 

[提出書類詳細（作成中）画面]に戻り、

作成した大量保有報告書の内容が表

示されます。 

 

代替書面又は添付文書がある場合 

  

代替書面又は添付文書がある場合は、

当該代替書面又は添付文書の「タイト

ル」を設定します。詳しくは、「2-2-3 代

替書面又は添付文書のタイトル設定」

（p.40）を参照してください。 

 

共同保有者の設定  

共同保有者に訂正がある場合は、共同

保有者を設定します。詳しくは、「2-2-4 

共同保有者の追加又は変更」（p.43）を

参照してください。 

 

代替書面若しくは添付文書がない場合又は共

同保有者の設定が不要な場合  

代替書面若しくは添付文書がない場合

又は共同保有者の設定が不要な場合

は、「事前チェック受付」に進みます。詳

しくは、「2-5 事前チェック受付」（p.70）

の操作 4 を参照してください。 
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3-2 訂正大量保有報告書作成画面

の使い方 
 

訂正報告時の［大量保有報告書作成画面］の使い方は、新規作成時と同じです。 

新規作成時と異なる点は、訂正報告書の表紙及び訂正事項が表示されることです。 

 

3-2-1 DEI、訂正報告書の表紙及び訂正事項 
 

 

 

※1 【訂正事項】における（訂正前）と（訂正後）の記載は、EDINET で自動作成されますが、訂正箇所に下線が引かれま

せん。また、訂正箇所の目次の内容全体が記載されるため、開示情報利用者が変更箇所を特定しにくい場合がありま

す。その場合には、訂正箇所に関する説明を入力してください。特段の説明を要しない場合は、「下記参照」と入力して

ください。 

※2 添付書類の訂正があった場合は、【訂正事項】の《訂正箇所》にその旨を入力してください（例：「添付書類に委任状

添付漏れがありましたので、添付いたします。」）。 

 

訂正報告書の表紙を入

力します。親書類の内容

が表示されます。訂正が

ある場合は、訂正後の

内容を入力します。 

《提出回数》は「2」以降

の番号に変更します。1

回目の訂正は「2」となり

ます。 

訂正箇所に関する説明

を入力します。（※1 ※

2）。 
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「【訂正事項】」以降は、「2-2 大量保有報告書の作成 2-3-6 表紙」（p.54）から「2-2 大

量保有報告書の作成 2-3-10 第４【提出者及び共同保有者に関する総括表】」（p.62）までを

参照してください。なお、訂正報告書作成時は親書類の内容が表示されるため、訂正した

い項目のみを修正してください。 

 

 

訂正結果は、仮登録後の内容確認で確認できます。 

 

 

 

 

訂正前、訂正後の内

容が表示されます。 
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4 画面項目説明 
 

大量保有報告書作成（Web 入力フォーム）で使用する画面

項目について説明します。本書では、主な画面についての

み説明しています。記載のない画面は、《ヘルプ》で確認し

てください。 
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 画面項目の説明 
 

■ 提出者用メニュー画面 

 

 

 

項目 説明 

①不一致情報 提出書類に記載した提出者情報と、EDINET に登録されている提出者情報とが異な

る場合に、メッセージが表示されます。 

『書類提出 操作ガイド』 

②パスワード有効

期限通知 

ログインしているユーザがパスワードを一定期間（300 日）更新していない場合

に、パスワード有効期限日到来の 14 日前からメッセージが表示されます。 

『書類提出 操作ガイド』 

③ 提 出 者 用 メ

ニュー画面 

開示書類等提出者用のメニューが表示されます。 

 書類提出 大量保有報告書を作成し、EDINET に提出します。［書類提出］メニューが表示さ

れます。 

 公告提出 EDINET に公告を提出します。 

『書類提出 操作ガイド』 

 提出者情報管

理 

パスワード変更、提出者情報の参照及び更新、ファンド情報の参照及び更新等を

します。 

『書類提出 操作ガイド』 

④お知らせ EDINET から開示書類等提出者へのお知らせが表示されます。タイトルをクリック

すると、詳細内容が表示されます。 

⑤メール一覧 EDINET が送信したメールの一覧及びメールの件数が表示されます。 

※画面に表示された月数分のメールが表示されます。ただし、前回ログインした日から今回ログ

インした日までの期間がその月数を超えた場合は、前回ログイン時以降の全てのメールが表

示されます。 
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■ 書類提出メニュー 

 

 

 

項目 説明 

提出書類新規作成 新規に大量保有報告書を作成する場合の書類ヘッダを新規に作成します。 

［提出書類府令選択画面］が表示されます。 

提出書類作成一覧 ［提出書類作成一覧画面］が表示され、作成中の書類又は EDINET に提出済み

の書類が一覧表示されます。書類に対するあらゆる操作をする基点となるメ

ニューです。次の作業ができます。 

・EDINETに提出前の大量保有報告書を選択して編集又は内容を確認します。 

・EDINETに提出済みの大量保有報告書を選択して内容を確認します。 

・EDINETに提出済みの大量保有報告書について、訂正報告書を作成します。 

大量保有報告書の 

一括提出準備 

複数の大量保有報告書を作成する場合に、事前に提出しようとする書類情報の

一覧を CSV ファイルで作成します。作成した CSV ファイルとともに複数の大量

保有報告書データを一括して EDINET に仮登録します。 

『書類提出 操作ガイド』 

提出書類一括本登録 「仮登録済み」の複数の大量保有報告書を EDINET に一括して提出（本登録）

します。 

『書類提出 操作ガイド』 

仮登録・事前チェック 

受付状況 

EDINET での事前チェック及び仮登録の受付状況を確認します。 

『書類提出 操作ガイド』 

承認等申請状況 承認等申請を提出した場合の受付状況を確認します。 

『書類提出 操作ガイド』 
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■ 提出書類作成一覧画面 

作成済み又は EDINET に提出済みの書類の書類名、書類状況等を一覧に表示します。 

 

 

 

項目 説明 

①絞込み指定 検索条件を指定します。指定できる項目は、ログインユーザのかかわる書類に

よって異なります。検索条件を選択すると、その条件を満たす提出書類の一覧に

絞り込まれます。 

 --提出書類-- 検索する提出書類を指定します。 

（下向き三角）をクリックし、一覧から選択します。 

 --書類状況-- 検索する書類状況を指定します。 

（下向き三角）をクリックし、一覧から選択します。 

 --ファンドコード

-- 

検索するファンドコードを指定します。 

（下向き三角）をクリックし、一覧から選択します。 

 -- 発 行 会 社

EDINET-- 

検索する発行会社 EDINETコードを指定します。 

（下向き三角）をクリックし、一覧から選択します。 

②一覧のページ切

替え 

検索結果の件数が表示されます。検索結果が複数ページにわたる場合は、《先頭》、

《前へ》、《次へ》又は《最後》をクリックし、ページを切り替えます。また、

（下向き三角）をクリックし、ページ番号を選択して検索結果一覧のページを切

り替えることもできます。 

③提出書類一覧 提出又は作成中の書類が一覧表示されます。 

検索結果一覧のリンクが設定されている項目名をクリックすると、結果を昇順又

は降順で並べ替えます。並べ替えが設定されている項目名には、「▲」（昇順）又

は「▼」（降順）が表示されます。 

また、共同保有の連名提出で書類提出をしている書類の場合は、背景色が緑色に

なります。 

 提出書類 提出書類名が表示されます。 

該当する書類名をクリックすると、提出書類詳細画面が表示されます。 

 書類管理番号 書類管理番号が表示されます。 
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項目 説明 

 書類状況 書類状況が表示されます。代表提出者の書類で、次の書類状況の場合にリンクが

設定されます。リンクをクリックすると、［書類状況確認画面］が表示されます。 

作成中 事前チェック完了 事前チェックエラー 

仮登録チェックエラー 確定待 提出済（開示中） 

開示終了   

  

 ファンドコード ファンドコードが表示されます。 

 発 行 会 社

EDINET 

発行会社 EDINET コードが表示されます。 

 提出者最終操

作日 

対象となる書類に対し、最後に操作した日付又は処理した日付が表示されます。 

 備考 備考が表示されます。連名で提出する場合は、「代表」と表示されます。 
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■ 提出書類詳細（作成中）画面 

大量保有報告書を作成します。添付文書がある場合は、添付文書のタイトルを変更しま

す。選択した府令又は様式によって、表示される項目は異なります。 

※「株券等の大量保有の状況の開示に関する内閣府令 第一号様式 大量保有報告書」を選択した場合の

初期画面です。 

 

 

 

ボタン 説明 

① 操作ボタン 

  

（大量保有報告書作成画

面） 

大量保有報告書を作成します。［大量保有報告書作成画面］が表示さ

れます。 

※書類ヘッダ作成時に《提出方法》を「作成済みディレクトリ指定」と指定した場合

は、 （作成済みディレクトリを指定）が表示され、

Web 入力フォームは利用できません。Web 入力フォームを使用して作成する場

合は、書類ヘッダを再作成してください。 

  

（事前チェック受付） 

EDINET に提出（本登録）する前に、提出書類に誤りがないか事前

チェックをします。 

※詳しくは、「2-5 事前チェック受付」（p.70）を参照してください。 

  

（一時保存） 

入力内容を一時保存します。作業を中断したいときに使用します。

一時保存した提出書類は、［提出書類作成一覧画面］から、呼び出し

て、更新をすることができます。 

※詳しくは、「  報告書の一時保存」（p.39）を参照してください。 

  

（仮登録受付） 

提出書類を仮登録します。仮登録時には、事前チェックと同様の

チェックをします。 

※詳しくは、「2-6 仮登録受付」（p.73）を参照してください。 

  

（書類ヘッダ削除） 

書類ヘッダを削除します。 

※詳しくは、「2-8 書類ヘッダ削除」（p.79）を参照してください。 
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※項目入力時には、次の項目の中から該当する項目のみを参照してください。 

項目 説明 

②書類ヘッダ情報 提出書類のヘッダ情報が表示されます。 

《親書類管理番号》がある場合は、当該《親書類管理番号》をクリックすると、

別ウィンドウで書類が表示されます。 

③本文内容 本文内容が表示されます。 

選択した府令又は様式によって、表示される項目は異なります。 

 履歴 処理の履歴（処理日時及び内容）が表示されます。 

 本文 

（PublicDoc） 

訂正報告書を作成する場合に表示され、作成した本文のファイル名が一覧表示さ

れます。訂正報告書の目次確認、表紙の編集及び表紙プレビューができます。Web

入力フォームで作成した訂正報告書の場合は、目次確認、表紙の編集及び表紙プ

レビューは任意作業です。 

 代替書面・添付

文書 

（AttachDoc） 

添付文書がある場合に、ファイル名が表示されます。添付文書にはタイトルを設

定する必要があります。一覧からファイルを選択してから《タイトル》に文書のタ

イトルを入力し、 （変更）をクリックします。 

 代替書面・非縦

覧添付 

（PrivateAttach） 

非縦覧添付文書がある場合に、ファイル名が表示されます。非縦覧添付文書には

タイトルを設定する必要があります。一覧からファイルを選択してから《タイト

ル》に文書のタイトルを入力し、 （変更）をクリックします。 

 XBRL 文書 

（XBRL） 

作成した大量保有報告書の XBRLファイルが一覧表示されます。 

 共同保有者 ［提出書類ヘッダ作成画面］の《共同保有者の有無》で「有」を選択した場合に

表示されます。 （追加・変更）をクリックして、共同保有者の追加又

は削除ができます。 
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■ 大量保有報告書作成画面 

大量保有報告書の内容を入力します。選択した府令及び様式によって、表示される項目

は異なります。 

※「第一号様式 大量保有報告書」を選択した場合の画面です。 

 

 

 

※項目入力時には、次の項目の中から該当する項目のみを参照してください。 

項目 説明 

①入力項目 報告内容を入力します。 

 
DEI 「報告書連番」、「提出回数」及び「提出者名（英名）」を入力します。 

※報告書連番は 3 桁までの数値で「1」以降の番号を入力します。 

※提出回数は 2 桁の数値で「01」以降の番号を入力します。 

 表紙 「提出書類」、「根拠条文」等の表紙情報を入力します。 

 第１【発行者に関

する事項】 

「発行者の名称」、「証券コード」等、発行者に関する事項を入力します。 

 第２【提出者に関

する事項】 

「EDINET コード」、「証券コード」等、開示書類等提出者に関する事項を入力しま

す。 

 第３【共同保有者

に関する事項】 

共同保有者が個別に提出する場合は、共同保有者の「EDINET コード」、「証券コー

ド」等、共同保有者に関する事項を入力します。 

 第４【提出者及び

共同保有者に関

する総括表】 

開示書類等提出者及び共同保有者の総括情報を入力します。 

 

②操作ボタン  

  

（作成） 

大量保有報告書を作成します。［大量保有報告書作成確認画面］が表示されます。 

  

（報告書一時保

存） 

報告書内容を一時保存します。 

※代替書面及び添付書類は保存されません。 
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■ 大量保有報告書作成確認画面 

［大量保有報告書作成画面］で入力した内容が表示されます。修正する場合は、

（戻る）をクリックします。 

 

 

 

項目 説明 

①入力内容 ［大量保有報告書作成画面］で表示されていた内容が表示されます。また、入力

内容に警告がある場合は、「入力内容に警告があります。」と表示されます。クリッ

クすると、［大量保有報告書警告一覧画面］が表示され、警告内容を確認できま

す。 

②  

（作成実行） 

入力内容が登録され、［大量保有報告書作成完了画面］が表示されます。 
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■ 大量保有報告書警告一覧画面 

［大量保有報告書作成画面］で入力した内容に対する警告が表示されます。修正する場

合は、 （キャンセル）をクリックします。 

 

 

 

項目 説明 

①書類管理番号 書類管理番号が表示されます。 

②警告内容 ［大量保有報告書作成画面］で表示されていた内容に対する警告が表示されま

す。メッセージ及び警告項目を確認し、必要に応じて［大量保有報告書作成画面］

に戻り修正します。 

 コード 警告のコード番号が表示されます。 

 メッセージ 警告内容が表示されます。 

 警告項目 警告対象となった項目が表示されます。 

③  

（印刷） 

警告一覧を印刷します。 

※プリンタによって右端が欠けてしまうことがあります。用紙サイズが A4 の場合は、横向きにす

ると、右端まで切れずに印刷できます。 
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■ 大量保有報告書作成完了画面 

確認メッセージ及び「書類管理番号」が表示されます。 

 

 

 

項目 説明 

①確認メッセージ 処理が実行された確認メッセージ及び「書類管理番号」が表示されます。 

②  

（本文登録） 

［提出書類詳細（作成中）画面］が表示されます。 
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■ 共同保有者追加・変更画面 

共同保有者を追加又は削除します。共同保有者は最大 99件まで追加できます。 

 

 

 

項目 説明 備考 

①検索条件 検索条件を指定します。  

 EDINET コード 追加する共同保有者の EDINET コードが分かる場合は、

EDINET コードを指定します。EDINET コードが分からない場

合は、 （参照）をクリックすると、［EDINET コード検索

画面］が表示され、EDINET コード一覧から選択できます。 

 

半角英数字 6 桁 

  

（追加） 

指定した EDINET コードを画面下部の共同保有者一覧に追加

します。 

 

②検索結果 共同保有者の一覧が表示されます。  

  

（削除） 

該当する EDINET コードを、共同保有者一覧から削除します。  

 EDINET コード EDINET コードが表示されます。  

 名称 共同保有者の名称が表示されます。  

 連名 連名で提出する場合は、  にします。  

③  

（登録） 

［提出書類詳細（作成中）画面］に戻り、一覧に共同保有者が

追加又は削除されます。 
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3 章 

大量保有報告書様式

（Excel版） 
 

 

 

 

大量保有報告書様式（Excel 版）は、大量保有報告書又は変更報告書に誤り

があった場合に、大量保有報告書様式（Excel 版）を利用して訂正報告書を提

出できません。個人の方や XBRL の知識のない方は、Web 入力フォームを利用

して提出してください。大量保有報告書様式（Excel 版）を使って提出した場合

は、Web 入力フォームで訂正報告書の作成はできません。 
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1 端末要件について 
改行 

大量保有報告書様式（Excel 版）が動作する環境について

説明します。 

 

 

 

 

 

 

「大量保有報告書様式（Excel 版）」を使用して、次の提出ファイル（XBRL形式）を作成

することができます。※訂正報告書は作成できません。 

（１）第一号様式 大量保有報告書、変更報告書 

（２）第一号及び第二号様式 変更報告書 

（３）第三号様式 大量保有報告書、変更報告書 

 

大量保有報告書様式（Excel版）は次の製品でお使いください。 

（１）Excel 2003 

（２）Excel 2007 

（３）Excel 2010 

 

 作成したファイルについて  

大量保有報告書を提出する場合は、必ず意図したとおり作成されているか内容を確認してください。提出の際は、

開示書類等提出者の責任で提出していただくことになります。 

 

 利用時の注意事項 

大量保有報告書様式（Excel 版）を利用する際は http://submit.edinet-fsa.go.jp/にアクセスし、最新版をダウンロー

ドの上、利用してください。別の人がダウンロードした大量保有報告書様式（Excel 版）は利用せず、自身でダウン

ロードした大量保有報告書様式（Excel 版）を利用してください。また、大量保有報告書様式（Excel 版）は使用する端

末によっては動作しないことがあります。動作しない場合は、別の端末を使用してください。 

 

 データ量の多い報告書の作成 

データ量の多い報告書を作成する場合は、使用する端末によっては動作が遅くなることがあります。 
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2 大量保有報告書様式

（Excel 版）の使用方法 
 

大量保有報告書を提出する場合の「大量保有報告書様式

（Excel 版）」の使用方法について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 大量保有報告書様式（Excel 版）のダウン

ロード 
［開示書類等提出者のサイト］から「大量保有報告書様式（Excel 版）」をダウンロー

ドします。 

2. 提出書類データの作成 
ダウンロードした「大量保有報告書様式（Excel 版）」を使用し、次の手順で提出

書類データを作成します。 

①大量保有報告書に記載する内容を入力 

②【XBRL 作成】ボタンをクリックし、提出用の書類データを作成 

3. 提出書類データの確認 
作成された XBRLファイルについて内容を確認します。 
※内容は、EDINET に仮登録する時にも確認できます。 

4. EDINET に書類提出 
作成された提出書類データ及びその他提出に必要な書類を EDINETに提出します。 
※書類提出手順は『書類提出 操作ガイド』を参照してください。 
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2-1  大量保有報告書様式（Excel
版）のダウンロード 

 

大量保有報告書様式（Excel版）を、利用中のパソコンにダウンロードする手順につい

て説明します。 

 

2-1-1 ダウンロード 
 

EDINETから大量保有報告書様式（Excel版）をダウンロードします。 

 

1 
［開示書類等提出者のサイト］にある

《トップメニュー》の《提出書類様式》をク

リックします。 
 

 
 

 

［ダウンロード］メニューが表示され

ます。 

 

 

2 
《提出書類様式》をクリックします。 
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［提出書類様式ダウンロード指定画

面］が表示されます。 

 

 

3 
《大量保有報告書様式（Excel 版）》から

ダウンロードする様式をクリックします。 

 

 

 

［通知バー］が表示されます。 

 

4 
（保存）の （下向き三角）

をクリックし、《名前を付けて保存》をク

リックします。 
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［名前を付けて保存］が表示されま

す。 

 

 

5 
《保存する場所》及び《ファイル名》を指

定し、 （保存）をクリックしま

す。 
 

 

保存場所  

保存する場所は、任意の場所が指定可

能です。 

 

 

 

 

［ダウンロードの完了］が表示されま

す。 

※［ダウンロードの完了］はお使いのコン

ピュータ環境によって表示されない場合が

あります。 

 

 

6 
（フォルダーを開く）

をクリックします。 

 

 

ダウンロードしたファイルが表示さ

れます。 
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2-1-2 ダウンロードしたツールの解凍 
 

ダウンロードした大量保有報告書様式（Excel版）を解凍し、利用できるようにします。 

 

1 
ダウンロードした大量保有報告書様式

（Excel 版）をダブルクリックします。 
※大量保有報告書様式（Excel 版）がない場合

は、「2-1-1 ダウンロード」（p.128）を参照し

てください。 

※本書では、Windows7 で D ドライブの大量保

有報告書フォルダにツールを保存した場合

の操作の流れを説明しています。 

 

様式について  

様式は「060_0100_01.zip」（第一号様式、

第一号及び第二号様式を作成する場

合）及び「060_0300_01.zip」（第三号様式

を作成する場合）があります。 

 

 

 

2 
《ファイルをすべて展開》をクリックしま

す。 
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［圧縮（ZIP 形式）フォルダーの展開］

画面が表示されます。 

 

3 
ツ ー ル の 《 展 開 先 》 を 指 定 し 、

（展開）をクリックします。 
 

展開先  

展開する場所は、任意の場所が指定可

能です。 （参照）をクリックして

展開先を指定します。 

 

 

 

解凍されたファイルが表示されます。 
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2-1-3 署名の確認 
 

ダウンロードした大量保有報告書様式（Excel版）の署名を確認します。 

※本書では、Excel2010 を使用する例で説明します。 

 

1 
解凍した「大量保有報告書様式（Excel
版）」を開きます。 
 

 

  

 

大量保有報告書（Excel 版）が起動し、

「セキュリティの警告」が表示されま

す。 

 

2 
《マクロが無効にされました。》をクリック

します。 
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《ファイル》タブに切り替わります。 

 

3 
「コンテンツの有効化」ボタンをクリック

し、表示されるプルダウンメニューから

「詳細オプション」をクリックします。 
 

 

 

［Microsoft Office セキュリティ オプ

ション］が表示されます。 

 

4 
《署名の詳細を表示》をクリックします。 
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［デジタル署名の詳細］が表示されま

す。 

 

5 
《全般》タブの （証

明書の表示）をクリックします。 
 

 

 

 

 

［証明書］が表示されます。 

 

6 
《全般》タブの《発行先》が「Financial 

Services Agency」となっていることを確

認します。 
 

7 
《証明のパス》タブをクリックします。 
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《証明のパス》タブが表示されます。 

 

8 
《 証 明 の パ ス 》 タ ブ の 「 Japanese 

Government ApplicationCA 」を選択し

（証明書の表示）を

クリックします。 
 

 

 

 

 

［証明書］が表示されます。 

 

9 
《 全 般 》 タ ブ の 《 発 行 先 》 が

「ApplicationCA」となっていることを確認

します。 
 

10 
《詳細》タブをクリックします。 
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《詳細》タブが表示されます。 

 

11 
一覧から「拇印」をクリックします。 
表示される拇印の内容を確認します。 
 

拇印の内容について  

拇印の内容は、政府認証基盤（GPKI）の

ホームページで確認します。 

『書類提出用 端末要件 2 事前

準備 2-3 証明書の設定』 

 

12 
（OK）をクリックします。 

 

 

 

［証明書］が表示されます。 

 

13 
（OK）をクリックします。 
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［デジタル署名の詳細］が表示されま

す。 

 

14 
（OK）をクリックします。 

 

 

 

［Microsoft Office セキュリティ オプ

ション］が表示されます。 

 

15 
「このセッションのコンテンツを有効にす

る」を  にし、 （OK）

をクリックします。 
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大量保有報告書様式（Excel 版）が表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 作成ツールの削除 

作成ツールが不要になった場合は、ダウンロードした ZIP ファイル及び解凍したフォルダを削除します。 
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3 提出書類データの作成 
 

大量保有報告書様式（Excel 版）を利用して、提出書類デー

タを作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

3-1  大量保有報告書様式（Excel
版）の起動 

 

 

ダウンロードした大量保有報告書様式（Excel版）を起動します。 

※本書では、Excel2010 を使用する例で説明します。事前に「2 大量保有報告書様式（Excel版）の使用方法 

2-1-3 署名の確認」（p.133）を完了してください。 

 

1 
解凍した「大量保有報告書様式（Excel
版）」を開きます。 
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大量保有報告書様式（Excel 版）が起

動し、「セキュリティの警告」が表示さ

れます。 

 

2 
（コンテンツの有効

化）をクリックします。 
 

 

 

大量保有報告書様式（Excel 版）が表

示され、入力可能な状態になります。 
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3-2 画面構成 
 

大量保有報告書様式（Excel版）は、「データ格納用」シート及び「ログ表示用」シート

の 2 種類のシートで構成されています。「データ格納用」シートに大量保有報告書に記載

する内容を入力後、XBRL ファイルを作成します。作成の際、エラー又は確認すべき内容

がある場合は、「ログ表示用」シートが作成され、エラー又は確認すべき内容が表示され

ます。 

 

<データ格納用>シート 
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項目 説明 

①操作ボタン  

  

（XBRL 作成） 

入力した内容の XBRLデータを作成します。 

  

（書式リセット） 

「データ格納用」シートのセルに設定されている表示形式を初期化します。 

入力内容は保持されます。 

  

（追加） 

ボタンが配置されている箇所を選択範囲とし、項目を追加します。 

  

（削除） 

ボタンが配置されている箇所を選択範囲とし、項目を削除します。 

  

（№） 

クリックした№の列幅を指定するダイアログが表示されます。数値を入力し

列幅を変更します。 

②作成ファイル 

※一つの列で一つの報告書を作成できます。複数の報告書を作成する場合は、列を変えて入力します。 

 

（表紙） 

クリックした№の表紙ファイル（0000000_header_xxxx.htm）を表示します。 

 

（本文） 

クリックした№の本文ファイル（XXXXXXX_honbun_xxxx.htm）を表示します。 

③入力項目 各項目の内容を入力します。 

※DEI の項目は必ず入力します。 

例：訂正の有無について「無」を選択した場合でも、「訂正の種類」を選択します。この場

合は、「false」を入力します。 

④シート見出し 「データ格納用」シートと「ログ表示用」（シート名は番号で表示されます。）

シートを切り替えます。 

 

 

 入力内容の注意 1 

次の項目について、名称に括弧書き（ ）で英名を併記する場合は、全て同じ値を設定しないとXBRLのバリデーショ

ンエラー（ワーニング）となります。 

  第２ 提出者（大量保有者）     氏名又は名称 

  第４ - １【提出者及び共同保有者】 

  第４ -（３）【共同保有における株券等保有割合の内訳】   提出者及び共同保有者名 

 

 

 入力内容の注意 2 

「DEI」の「報告書連番」は、同日に同じ様式の他の報告書を提出する際に、報告書を区別するために使用します。 

（例）大量保有報告書等の同じ様式の報告書を複数同日に提出する場合 

  一つ目の大量保有報告書の報告書連番：1 

  二つ目の大量保有報告書の報告書連番：2 
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<ログ表示用>シート 

 

 

 

項目 説明 

①チェック完了時刻 入力内容のチェックが完了した日時を表示します。 

②セル番号 入力内容にチェックエラーがあった箇所（セル番号）を表示します。 

 

セル番号のリンクをクリックすることで、該当箇所（セル）に遷移します。 

③メッセージ 入力内容のチェックエラーを表示します。各エラーに対して、コード及びエ

ラー内容を表示します。 
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3-2-1 メッセージ一覧 
 

ログ表示用シートに表示されるメッセージ及びメッセージごとの対処方法について説

明します。 

※メッセージの{0}{1}は、項目又は入力内容を表します。 

エラー 

種別 
コード メッセージ 対処方法 

情報 ECT001I XBRL 生成が完了しました。 - 

警告 ECT002A {0}が未入力です。 チェック対象項目を入力してください。 

警告 ECT003A 

自己資金額、借入金額計、その他金額

計の合算値が、取得資金合計と一致し

ません。 

自己資金額、借入金額計、その他金額計又は

取得資金合計を見直してください。 

警告 ECT004A 
保有株券等の合算値と合計が一致しま

せん。 

保有株券等の数又は合計を見直してください。 

警告 ECT005A 

【借入金の内訳】の全ての金額の合算

値が、【取得資金の内訳】の借入金額計

(X)と一致しません。 

【借入金の内訳】の金額又は【取得資金の内

訳】の借入金額計(X)を見直してください。 

警告 ECT006A 

【共同保有における株券等保有割合の

内訳】の全ての保有株券等の数（総数）

（株・口）の合算値が、合計の保有株券

等の数（総数）（株・口）と一致しません。 

【共同保有における株券等保有割合の内訳】の

保有株券等の数（総数）（株・口）又は合計の保

有株券等の数（総数）（株・口）を見直してくださ

い。 

警告 ECT007A 

【保有株券等の数】の内訳の株券等の

数から控除する株券等の数を減算した

値と、保有株券等の数（総数）が一致し

ません。 

【保有株券等の数】を見直してください。 

警告 ECT008A 

【保有株券等の数】の新株予約権証券

（株）、新株予約権付社債券（株）、対象

有価証券カバードワラント、株券関連預

託証券、株券関連信託受益証券、対象

有価証券償還社債、他社株等転換株券

の全ての合算値が、保有潜在株式の数

と一致しません。 

【保有株券等の数】の新株予約権証券（株）、新

株予約権付社債券（株）、対象有価証券カバー

ドワラント、株券関連預託証券、株券関連信託

受益証券、対象有価証券償還社債、他社株等

転換株券又は保有潜在株式の数を見直してく

ださい。 

警告 ECT009A 

【保有株券等の数】の保有株券等の数 

/ (保有潜在株式の数 + 【株券等保有

割合】の発行済株式等総数（株・口）) 

× 100  で算出された数値が、上記提

出者の株式等保有割合（％）と一致しま

せん。 

【保有株券等の数】の保有株券等の数、保有潜

在株式の数、【株券等保有割合】の発行済株式

等総数（株・口）又は上記提出者の株式等保有

割合（％）を見直してください。 

警告 ECT010A 

第４－２－（３）【共同保有における株券

等保有割合の内訳】の提出者及び共同

保有者数が、第４－１【提出者及び共同

保有者】の提出者及び共同保有者数と

一致しません。 

第４－２－（３）【共同保有における株券等保有

割合の内訳】の提出者及び共同保有者数又は

第４－１【提出者及び共同保有者】の提出者及

び共同保有者数を見直してください。 

警告 ECT011A 

（５）【当該株券等の発行者の発行する

株券等に関する最近 60 日間の取得又

は処分の状況】の「割合」が、「数量」 と 

（４）【上記提出者の保有株券等の内訳】

の①【保有株券等の数】の「保有潜在株

式の数」、②【株券等保有割合】の「発行

済株式等総数 （株・口）」から算出した

割合と一致しません。 

（５）【当該株券等の発行者の発行する株券等

に関する最近 60 日間の取得又は処分の状況】

の「割合」、「数量」、①【保有株券等の数】の

「保有潜在株式の数」、②【株券等保有割合】の

「発行済株式等総数（株・口）」を見直してくださ

い。 

警告 ECT012A {0}は入力できません。 
様式を変更するか、チェック対象項目に入力し

た値を削除してください。 

警告 ECT013A 
第２【提出者に関する事項】に提出者

（大量保有者）が１件もありません。 

提出者（大量保有者）について入力してくださ

い。 
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エラー 

種別 
コード メッセージ 対処方法 

警告 ECT014A 
値が数値ではないため、整合性チェック

で使用できませんでした。 

値を確認してください。 

警告 ECT015A 
値の桁数が制限を超えたため、整合性

チェックで使用できませんでした。 

桁数を確認してください。 

警告 ECT016A 
{0}の整合性チェックができませんでし

た。 

全ての整合性チェック対象項目の値を確認して

ください。 

警告 ECT017A 

発行済株式等総数（株・口）が【提出者

に関する事項／１】の発行済株式等総

数（株・口）と一致しません。 

発行済株式等総数（株・口）の値を確認してくだ

さい。 

警告 ECT018A 

発行済株式等総数（日付）が【提出者に

関する事項／１】の発行済株式等総数

（日付）と一致しません。 

発行済株式等総数（日付）の値を確認してくだ

さい。 

警告 ECT019A 
様式に「第一号様式」「第一号及び第二

号様式」以外が入力されています。 

様式の値を確認してください。 

警告 ECT020A 
根拠条文に「{0}」以外が入力されていま

す。 

根拠条文の値を確認してください。 

警告 ECT021A 
市場内外取引の別に「市場内」「市場

外」以外が入力されています。 

市場内外取引の別の値を確認してください。 

警告 ECT022A 
取得又は処分の別に「取得」「処分」以

外が入力されています。 

取得又は処分の別の値を確認してください。 

警告 ECT023A 
借入目的に「1」(半角)「2」(半角)以外が

入力されています。 

借入目的の値を確認してください。 

警告 ECT024A 
保存先フォルダパスを入力してくださ

い。 

- 

警告 ECT025A 保存先フォルダが存在しません。 - 

警告 ECT026A データ No.を入力してください。 - 

警告 ECT027A 
データ No.は半角数字、「,」、「-」のみ使

用してください。 

- 

警告 ECT028A データ No.の指定方法が誤っています。 - 

警告 ECT029A データ No.の指定順序が誤っています。 - 

警告 ECT030A {0}：「-」が 2 個以上存在します。 - 

警告 ECT031A 
データ No.は 1 以上 120 以下を入力して

ください。 
- 

警告 ECT032A {0}に、{1}以外が入力されています。 

{0}が示す項目について、入力値を確認してくだ

さい。 

例)提出先、提出形態の項目 

警告 ECT033A {0}の入力形式が正しくありません。 
チェック対象項目の入力形式を確認してくださ

い。 

警告 ECT034A 

総括表の【提出者及び共同保有者】と、

【共同保有における株券等保有割合の

内訳】の提出者及び共同保有者名にお

いて、入力内容が一致しません。 

総括表の【提出者及び共同保有者】及び【共同

保有における株券等保有割合の内訳】につい

て、提出者及び共同保有者名の入力内容を、

確認してください。 

警告 ECT035A {0}が重複しています。 

総括表の【提出者及び共同保有者】又は【共同

保有における株券等保有割合の内訳】の提出

者及び共同保有者名の入力内容を、確認してく

ださい。 

警告 ECT037A 
共同保有者がある場合、総括表を入力

してください。 

共同保有者の情報が入力されていません。 

総括表を確認してください。 

警告 ECT039A 
縦覧添付資料に指定したファイルが存

在しません。 

縦覧添付資料ファイルの入力値を確認してくだ

さい。 

警告 ECT040A 
XBRL バリデーションエラーを検出しまし

たので、ファイルの出力を中断しました。 

次のエラーコードが出力されている項目を確認

してください。 

・ECT002A、ECT013A～ECT016A 

・ECT019A～ECT023A 

・ECT032A～ECT039A 

また、対処方法は、各エラーコードに記載した

内容を参照してください。 
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3-3 様式の利用 
 

大量保有報告書様式（Excel版）を利用し、提出書類データを作成します。 

 

3-3-1 基本ルール 
 

大量保有報告書様式（Excel版）の利用に際して、次の基本的なルールがあります。 

・各入力欄には、XHTML又は HTMLのタグを入力することはできません。 

・該当事項がない場合のルールは、「3-3-2 該当事項がない場合のルール」（p.148）を

参照してください。 

・各入力欄には、XHTML 又は HTML のタグ（ 「  タグとは」（p.50））を入力する

ことはできません。 

・開示書類等提出者自身でタクソノミ要素を追加することはできません。 

「 タクソノミ要素とは」（p.147） 

・入力制限は、設定してあるセルの書式に準じます。 

・数値の入力箇所に省略を示す「-」、単位を表す「株」、「％」等は入力できません。 

 

 タクソノミ要素とは 

EDINET に提出する XBRL データの一つとして「提出者別タクソノミ」があります。同タクソノミを自身で作成する場合

は、不足している報告項目（タクソノミ要素）を追加、表示順番を変更することができますが、本ツールに報告項目

（タクソノミ要素）の追加や、報告項目の表示順番を変更することはできません。 

 

 

 入力内容を保存する場合 

大量保有報告書様式（Excel 版）は、Excel2003 から Excel2010 までで動作するように作られています（そのため、

Excel2007 又は Excel2010 で使用する際には、「互換モード」で動作します。）。入力途中の内容を保存する場合は、

上書き保存をするか、名前を付けて保存する際は、《ファイルの種類》を「Excel97-2003 ブック（*.xls）」にして保存し

てください。次の図は、Excel2010 の［名前を付けて保存］のイメージです。 
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《ファイルの種類》を Excel2007 又は Excel2010 の形式（Excel ブック（*.xlsx））に変更して保存すると、保存したファイ

ルを開くことができなくなり、次のようなエラーメッセージが表示されます。 

 

※Excel2007 又は Excel2010 形式（Excel ブック（*.xlsx）で保存してしまった場合で、保存したデータを使用したいとき

は、Windowsの設定で、ファイルの拡張子を表示するように変更し、同ファイルの拡張子「xlsx」を「xls」に変更する

と、ファイルを開くことができます。 

 

 

 

 

3-3-2 該当事項がない場合のルール 
 

該当事項がない場合は、当該項目に入力しないでください。 

ただし、「第３【共同保有者に関する事項】」に記載事項がない場合は、「2 章 大量保有報

告書作成（Web 入力フォーム） 2-3 大量保有報告書作成画面の使い方 2-3-9 第３【共同保

有者に関する事項】」（p.59）を参照してください。また、次に記載の項目については、該

当ない旨の記載を入力することができます。 

＜該当ない旨の記載が可能な項目＞ 

・【変更報告書提出事由】 

・【重要提案行為等】 

・【当該株券等に関する担保契約等重要な契約】 

 

該当ない旨の記載は、次に記載の文言のうちのいずれかを必ず選択してください。 

＜該当ない旨の文言＞ 

 記載事項なし。  記載事項はありません。 

 記載事項なし  記載事項はありません 

 該当事項なし。  該当事項はありません。 

 該当事項なし  該当事項はありません 

 該当なし。  該当なし 

 

 

3-3-3 代表提出者の委任 
 

株式を保有する全ての開示書類等提出者が、第三者に委任し、その第三者が EDINET に

大量保有報告書を提出する場合は、表紙の「【提出者名】」に指定する開示書類等提出者と

「第２【提出者に関する事項】」の一人目として指定する開示書類等提出者情報とは異なる

開示書類等提出者を指定してください。 
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3-3-4 提出書類データの作成 
 

1 
大量保有報告書様式（Excel 版）を開き

ます。 
※大量保有報告書様式（Excel 版）がない場合

は、「2 大量保有報告書様式（Excel 版）の

使用方法  2-1  大量保有報告書様式

（Excel 版）のダウンロード」（p.128）を参照し

てください。 

 

 

2 
「データ格納用」シートにある各項目に、

大量保有報告書に記載する内容を入

力します。 
 

 

 

 

 

3 
（XBRL 作成）をクリックしま

す。 
 

  

 

［提出用 XBRL 作成］が表示されま

す。 

 

4 
保存先フォルダを指定します。 

（参照）をクリックします。 
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［フォルダーの参照］が表示されます。 

 

5 
保存先フォルダを選択し、 

（OK）をクリックします。 
 

保存先指定  

保存するフォルダを選択してください。

フ ォ ル ダ 配 下 に 現 在 日 時

「yyyymmddhhmmss」のフォルダが作成

されます。さらに、その配下に№に対応し

たフォルダが作成されます。ファイルは

対応する№フォルダの XBRL フォルダ内

に作成されます。 

 

 

 

［提出用 XBRL 作成］画面に戻りま

す。「保存先フォルダ」が指定されたこ

とを確認します。 

 

6 
作成データ No.を入力し、 （作成）を

クリックします。 
 

作成データ№指定  

作成したい XBRL の№を指定します。№

は「データ格納用」シートの最上部の番

号を指定します。 

個別（例：1）、複数（カンマ区切り（例：

1,3））及び範囲（ハイフン（例：1-5））での

指定ができます。 
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入力内容にエラーがない場合は、完了

メッセージが表示されます。 

 

7 
（OK）をクリックします。 

 

エラーがあった場合  

入力内容に不足又は誤りがあった場合

は、エラーメッセージが表示されます。エ

ラーメッセージが表示された場合は、

「3-3-6 エラーメッセージが表示された

場合」（p.156）を参照してください。 

 

 

 

＜エラーメッセージの例＞ 

 

 

大量保有報告書様式（Excel 版）が表

示されます。 

また、画面上部の「作成ファイル」に

「表紙」及び「本文」のリンクが表示

されます。 

 

 

XBRL ファイルの確認について  

作成された XBRL ファイルには、表紙及

び本文があります。それぞれのファイル

について、提出前に記載内容に誤りがな

いか必ず確認してください。 
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8 
作成された XBRL データ（表紙）を確認

します。《表紙》のリンクをクリックしま

す。 
 

 

 

Web ブラウザが起動し、表紙の内容が

表示されます。内容に誤りがある場合

は、大量保有報告書様式（Excel版）

に戻り、修正します。修正後は、操作

3から操作 7までに従い、XBRLデータ

を再作成します。 

 

9 
内容を確認後、 （閉じる）をクリッ

クします。 
 

印刷について  

作成された表紙及び本文を印刷する場

合に、そのまま印刷すると、右端が欠け

てしまうことがあります。余白を調整の上

印刷してください。 
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大量保有報告書様式（Excel 版）が表

示されます。 

 

10 
作成された XBRL データ（本文）を確認

します。《本文》のリンクをクリックしま

す。 
 

 

 

Web ブラウザが起動し、本文の内容が

表示されます。内容に誤りがある場合

は、大量保有報告書様式（Excel版）

に戻り、修正します。修正後は、操作

3から操作 7までに従い、XBRLデータ

を再作成します。 

 

11 
内容を確認後、 （閉じる）をクリッ

クします。 
 

 

入力内容について  

入力内容は、適宜保存してください。 

保存時には「  入力内容を保存する

場合」（p.147）を参照してください。 
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3-3-5 作成されるXBRLファイル 
 

（XBRL 作成）をクリックすると、次の図のようなフォルダが作成され、XBRL

ファイルが格納されます。 

※第一号様式 大量保有報告書を作成した場合の例です。 

作成日時

データ格納シートの列№

作成されたＸＢＲＬファイル

 

 

格納されるファイルは、次のとおりです。 

 

●表紙ファイル 

0000000_header_jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2012-11-25_01_2012-11-28_ixbrl.htm
 

 

項目 説明 項目 説明 

 表紙ファイルであることを表し

ます。 

 第一号様式 大量保有報告書である

ことを表します。 

 報告書連番です。「001」と表示さ

れます。 

 開示書類等提出者の EDINET コード

です。 

 追番です。「000」と表示されます。  報告義務発生日です。 

 報告書提出回数です。初回提出時

は「01」と表示されます。 

 報告書提出日です。 

 

 

●本文ファイル 

00101010_honbun_jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2012-11-25_01_2012-11-28_ixbrl.htm
 

 

項目 説明 項目 説明 

 本文ファイルであることを表し

ます。 

 第一号様式 大量保有報告書である

ことを表します。 
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項目 説明 項目 説明 

 報告書連番です。「001」と表示さ

れます。 

 開示書類等提出者の EDINET コード

です。 

 追番です。「000」と表示されます。  報告義務発生日です。 

 報告書提出回数です。初回提出時

は「01」と表示されます。 

 報告書提出日です。 

 

表紙ファイル及び本文ファイルは、ダブルクリックして開くと内容を確認できます。 

次の「その他のファイル」は、提出しようとする書類の定義情報が含まれるファイルの

集まりです。 

 

●その他のファイル 

ファイル名 説明 

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2012-11-25
_01_2012-11-28.xsd 

提出者別タクソノミを構成するファイルの一つ

で、スキーマファイルといいます。 

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2012-11-25
_01_2012-11-28_def.xml 

提出者別タクソノミを構成するファイルの一つ

で、定義リンクといいます。 

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2012-11-25
_01_2012-11-28_lab.xml 

提出者別タクソノミを構成するファイルの一つ

で、日本語名称リンクといいます。 

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2012-11-25
_01_2012-11-28_lab-en.xml 

提出者別タクソノミを構成するファイルの一つ

で、英語名称リンクといいます。 

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2012-11-25
_01_2012-11-28_pre.xml 

提出者別タクソノミを構成するファイルの一つ

で、表示リンクといいます。 
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3-3-6 エラーメッセージが表示された場合 
 

入力内容に誤りがあると、エラーメッセージが表示されます。 

また、シートが 1枚追加され、エラー内容の詳細を確認できます。 

 

＜エラーメッセージの例＞ 

 

 

1 
「ログ表示用」シートにある内容を確認

します。 
 

ログ表示用シートについて  

作成した XBRL データに警告がある場合

に、シートが作成されます。シート名は

「データ格納用」シートの№と連動してい

ます。 

 

2 
「セル番号」をクリックします。 
 

 

 

 

 

 

対応する警告箇所に自動で遷移しま

す。適宜内容を修正します。 

※エラー内容については、「3-2 画面構成 

3-2-1 メッセージ一覧」（p.145）を参照してく

ださい。 

 

該当箇所の表示  

作成した XBRL ファイルを移動又は削除

すると、該当箇所を自動で表示しませ

ん。 

 

 

 

「1」と表示されていた場合

は、「データ格納用シート」の

No.1 を確認してください。 
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3-4 訂正報告書を作成する場合 
 

大量保有報告書様式（Excel 版）では、訂正報告書を作成することはできませんが、訂

正後の XBRLデータ一式を作成できます。 

「1 章 概要 2 書類提出の手順 2-3 訂正報告書を提出する場合」（p.11） 

 

訂正報告時には、「訂正報告書」及び訂正後の XBRL データ一式（提出者別タクソノミ、

報告書インスタンス及びマニフェストファイル）が必要です。「訂正報告書」は HTML形式

で、開示書類等提出者自身で作成します。次のような流れで訂正報告書を作成します。 

 

（1） 訂正報告書の作成 

HTML形式で訂正報告書を作成します。 

『提出書類ファイル仕様書』 

 

（2） 訂正 XBRL データの作成 

親書類として大量保有報告書様式（Excel版）で保存されたデータを開き、内容を修正

します。保存していない場合は、大量保有報告書様式（Excel版）を開き、一から入力し

ます。修正又は入力時に、次の①から③までの修正をします。 

 

① 《DEI》の次の項目を修正します。 

DEI の項目 値 

提出回数 数字（例：1→2） 

訂正の有無 true 

訂正報告書提出日 日付（例：2013/12/15） 

※入力後は、和暦で表示されます。 

訂正対象書類の書類管理番号 英数字 

訂正の種類 
記載事項訂正のフラグ 

どちらか一方を true 
XBRL 訂正のフラグ 

※表紙及び報告書本文に訂正事項がある場合は「記載事項訂正のフラグ」を「true」とします。 

表紙及び報告書本文に訂正事項がなく、DEI に訂正事項がある場合は「XBRL 訂正のフラ

グ」を「true」とします。両方が同時に「true」になることはありません。 

 

 

② 《表紙》の《提出書類》の名称を次のように修正します。 

《提出日》は当初提出日のままとし、修正しません。 

項目 入力内容 

【提出書類】 大量保有報告書（平成 25年 10 月 1 日付け訂正報告書の添付イン

ライン XBRL） ←提出書類名の後に「（元号 GG 年 M 月 D 日付け 

            訂正報告書の添付インライン XBRL）」と記載。 

【提出日】 平成 24 年○月○日  ←当初提出日のままとし、修正しない。 

 

 

③ 各項目を修正し、 （XBRL 作成）をクリックし、XBRLファイルを作成します。 
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④ 作成されたファイル名の「提出回数」を確認します（次は表紙ファイルのイメージで、

太字部分が「提出回数」です。）。 

（初回提出時） 

0000000_header_････_20131125_01_20131128_ixbrl.htm 

（訂正報告時） 

0000000_header_････_20131125_02_20131215_ixbrl.htm 
※訂正報告時の網掛け部分が「訂正報告書提出日」となっていることを確認します。 

 

 

（3） 提出書類データの準備 

次の図表のようにフォルダを作成し、作成されたファイルを格納します（ルートフォル

ダ名は、「edinet_data」としています。非縦覧本文書類が含まれない提出書類を例にして

います。）。 

 

作成されたXBRLデータを保存

edinet_data

XBRL

PublicDoc

PublicDoc 訂正報告書を保存

  

格納

20131108155412

001

XBRL

PublicDoc

0000000_header_jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_ixbrl.htm0000000_header_jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_ixbrl.htm

0101010_honbun_jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_ixbrl.htm0101010_honbun_jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_ixbrl.htm

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28.xsdjplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28.xsd

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_def.xmljplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_def.xml

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_lab.xmljplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_lab.xml

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_lab-en.xmljplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_lab-en.xml

jplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_pre.xmljplvh010000-lvh-001_E33408-000_2013-11-25_02_2013-11-28_pre.xml

manifest_PublicDoc.xmlmanifest_PublicDoc.xml

大量保有報告書様式（Excel版）で作成されたXBRLデータ

EDINETに送信するフォルダ

 

 

 

（4） EDINET に提出 

EDINET にログインし、(3)で格納された提出書類データを提出します。 

『書類提出 操作ガイド』 
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4 EDINET に書類提出 
改行 

作成した提出書類データを EDINET に提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

作成された XBRLデータを、EDINETに提出します。手順は次のとおりです。 

 

（１） 提出書類データを格納するフォルダを作成する。 
※『提出書類ファイル仕様書 2 章 フォルダの準備』を参照してください。 

 

（２） 提出に必要なその他の提出書類データを用意し、（１）で作成したフォルダに格納す

る。 
※『提出書類ファイル仕様書 3 章 提出書類の作成』を参照してください。 

※開示書類等提出者のために取引の媒介、取次ぎ又は代理をする者の名称等を記載した書面を添付

する場合は、PrivateAttach に格納してください。PrivateAttach については、『提出書類ファイル仕様書 

3 章 提出書類の作成 3-9 PrivateAttach』を参照してください。 

 

※次の図は「edinet_data」というフォルダを作成し、その中にフォルダを作成しているイメージです。 

edinet_data

XBRL

PublicDoc

サブフォルダ

AttachDoc

サブフォルダ

PrivateAttach

サブフォルダ

大量保有報告書様式（Excel版）では、
太枠内のデータが作成できます。

（２） 公衆の縦覧に供しない書類（代替書面

及び添付文書）を保存

（１） 代替書面及び添付文書を保存

代替書面、添付文書を「AttachDoc」の直下に保存し
ます。付随ファイルはサブフォルダ内に保存します。

公衆の縦覧に供しない書類提出時に作成します。
非縦覧書類（代替書面及び添付文書）データを
「PrivateAttach」の直下に保存します。付随ファイ
ルはサブフォルダ内に保存します。

（３） 本文を保存

提出書類本文データ、マニフェストファイル及びタク
ソノミファイルを「PublicDoc」の直下に保存します。
付随ファイルはサブフォルダ内に保存します。

添付書類がある場合は、
添付書類に応じて点線枠
内にある「AttachDoc」フォ
ルダ又は「PrivateAttach」
フォルダを作成し、その中
にファイルを格納します。

 

 

（３） EDINET に書類を提出する。 
※『書類提出 操作ガイド 3 章 書類提出』を参照してください。 

 



 

 

 

■■■ 更新履歴 ■■■ 

 

№ 更新日 更新内容 

1 2013.05.20 3 章 大量保有報告書様式（Excel 版） 「3-4 訂正報告書を作成する場

合」を追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  大量保有報告書提出 操作ガイド 

（次世代 EDINET 案） 
 

平成 25 年 5 月 
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